Starthulp [‘ V

Christelijk Lyceum Veenendaal

Selecteer de juiste optie om te beginnen met de handleiding:

easyuqu

14"

35,56 cm

Laptop van The Rent Company Eigen laptop (geen Rent Company)
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[ Christelijk Lyceum Veenendaal

Laptop opstarten en instellen Inloggen op de Wi-Fi e Opstarten
Algemeen [‘ "] f?

* Elk type laptop kan soms net een ander opstartmenu
laten zien * Opstarten

Laptop van The Rent Company

Inloggen op de Wi-Fi [“ﬂ e |a ptO p instellen

« Klik op het wifi symbool in de taakbalk rechtsonder.

Opstarten

* Inloggen Wifi

* Inloggen Wifi

Krijg je ergens een ander scherm te zien dan in de Laptop instellen
instructie lees de vraag dan goed door en maak een

keuze.

Inloggen Wifi

Activeren 2FA * Activeren 2FA

Gaat je laptop niet aan? Leg de laptop dan eerst een
aantal minuten aan de oplader.

OneDrive instellen

e * Activeren 2FA

OneDrive instellen

Aandachtspunten

* OneDrive instellen

e Aandachtspunten
Activeren 2FA OneDrive en Office instellen

Activeren 2FA [‘ "] prchrhe instelien [“ﬂ

« Klik rechtsonder in de taakbalk op het OneDrive

Uit veiligheidsoverwegingen is het nodig dat er iCOO"‘j? ’ g
tweestapsverificatie in Office 365 is ingesteld op jouw + Opstarten « Of typ in de zoekbalk: OneDrive en klik op openen * Opstarten
account. LET OP: gebruik de telefoon van de leerling 3 -
* Laptop instellen * laptop instellen
* Inloggen Wifi * Inloggen Wifi

Voor het instellen en gebruiken van deze extra beveiliging
heb je nodig: * Activeren 2FA
* Je mobiele telefoonnummer

* Een smartphone met toegang tot de Google Playstore of
de Apple store

* Je inloggegevens voor Office 365

* Eeningelogde laptop

* Activeren 2FA

OneDrive instellen * OneDrive instellen

Aandachtspunten
—

Aandachtspunten
e
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Algemeen

Elk type laptop kan soms net een ander opstartmenu
laten zien

Krijg je ergens een ander scherm te zien dan in de
instructie lees de vraag dan goed door en maak een
keuze.

Gaat je laptop niet aan? Leg de laptop dan eerst een
aantal minuten aan de oplader.

MAVO HAVO VWO (ATHENEUM EN GYMNASIUM)

CLV

Christelijk Lyceum Veenendaal

Opstarten

Laptop instellen
Inloggen Wifi
Activeren 2FA
OneDrive instellen

Aandachtspunten



Gebruikersnaam kiezen

* Kies je voornaam en achternaam om een
gebruikersnaam op te geven en klik daarna op
“Volgende”

Wie gaat dit apparaat gebruiken?

Met deze naam meldt u zich aan op uw apparaat.

Uw naam invoeren

MAVO HAVO VWO (ATHENEUM EN GYMNASIUM)

CLY

Christelijk Lyceum Veenendaal

Opstarten

Laptop instellen
Inloggen Wifi
Activeren 2FA
OneDrive instellen

Aandachtspunten



Kies je wachtwoord

 Bedenk een wachtwoord en noteer je wachtwoord
ergens (niet het wachtwoord van de brief) en klik
daarna op volgende.

Een wachtwoord maken dat heel
goed te onthouden is

Zorg ervoor dat u iets kiest wat u goed kunt onthouden.

Een wachtwoord invoeren

Wachtwoord

Volgende

"
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CLY

Christelijk Lyceum Veenendaal

Opstarten

Laptop instellen
Inloggen Wifi
Activeren 2FA
OneDrive instellen

Aandachtspunten



Bevestig je wachtwoord [‘ ‘ﬂ

Christelijk Lyceum Veenendaal

* Bevestig je wachtwoord door het vorige wachtwoord

nogmaals in te typen en klik daarna op volgende.
* Opstarten

* Laptop instellen

< .
LET OP! Dit
Bevestig uw wachtwoord . . g
Voer uw wachtwoord nog één keer in. WaChtwoord moet je * Inloggen Wlfl
goed onthouden! _
Wachtwoordbevesﬂging L Actlveren 2FA
Wachtwoord bevestigen Noteer het O D ] . t ”
.e _ * nevrive instelien
bijvoorbeeld in je
agenda of telefoon * Aandachtspunten
B
H
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Kies een 1le beveiligingsvraag en voer
eronder je antwoord in, klik vervolgens
op “Volgende”

<

Voeg nu beveiligingsvragen toe

Voor het geval u uw wachtwoord vergeet, kiest u drie
beveiligingsvragen. Zorg ervoor dat uw antwoorden niet te
vergeten zijn.

Beveiligingsvraag (1 van 3)

Beveiligingsvraag (1van 3)

. Uw antwoord

‘ Volgende '

w oo
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CLV

Christelijk Lyceum Veenendaal

Opstarten

Laptop instellen
Inloggen Wifi
Activeren 2FA
OneDrive instellen

Aandachtspunten



Dit zijn de keuzes van de
beveiligingsvragen

Voeg nu beveiligingsvragen toe
Voor het geval u uw wachtwoord vergeet, kiest u drie

beveiligingsvragen. Zorg ervoor dat uw antwoorden niet te
vergeten zijn.

Beveiligingsvraag (1 van 3)

Beveiligingsvraag (1 van 3)

Hoe heette uw eerste huisdier?
In welke plaats bent u geboren?
Wat was uw bijnaam als kind?

In welke plaats hebben uw ouders elkaar ontmoet?
Wat is de voornaam van uw oudste neef/nicht?
Wat is de naam van uw eerste school?

Volgende

)
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[ Christelijk Lyceum Veenendaal

Opstarten

Laptop instellen
Inloggen Wifi
Activeren 2FA
OneDrive instellen

Aandachtspunten



Kies een 2e beveiligingsvraag en voer
eronder je antwoord in, klik vervolgens
op “Volgende”

Voeg nu beveiligingsvragen toe
Voor het geval u uw wachtwoord vergeet, kiest u drie

beveiligingsvragen. Zorg ervoor dat uw antwoorden niet te
vergeten zijn.

Beveiligingsvraag (2 van 3)

Beveiligingsvraag (2 van 3) v

Uw antwoord

Volgende

o
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CLV

Christelijk Lyceum Veenendaal

Opstarten

Laptop instellen
Inloggen Wifi
Activeren 2FA
OneDrive instellen

Aandachtspunten



Kies een 3e beveiligingsvraag en voer
eronder je antwoord in, klik vervolgens
op “Volgende”

Voeg nu beveiligingsvragen toe
Voor het geval u uw wachtwoord vergeet, kiest u drie

beveiligingsvragen. Zorg ervoor dat uw antwoorden niet te
vergeten zijn.

Beveiligingsvraag (3 van 3)

Beveiligingsvraag (3 van 3) s

Uw antwoord

Volgende

L)
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CLV

Christelijk Lyceum Veenendaal

Opstarten

Laptop instellen
Inloggen Wifi
Activeren 2FA
OneDrive instellen

Aandachtspunten



Je pcis aan het laden.
Even geduld a.u.b.

Dit kan enkele minuten duren.

Schakel uw pc niet uit

HAVO VWO (ATHENEUM EN GYMNASIUM)

[«A"]

Christelijk Lyceum Veenendaal

* Opstarten

e Laptop instellen

* Inloggen Wifi

* Activeren 2FA

* OneDrive instellen

* Aandachtspunten
I



Je laptop is klaar voor gebruik. [‘ ‘ﬂ

Christelijk Lyceum Veenendaal

£ Typ hier om te zoeken

* Opstarten

Vastgemaak * Laptop instellen
* Inloggen Wifi

Microsoft Store nstellingen neNote enmachine Alarmen en klol * ACtive ren 2 FA

Kladblok

El ,. e OneDrive instellen

e Aandachtspunten
I———

Aanbevolen

Aan de slag
Welkom bij Windows

R Voornaam Achternaam

M OoPu EO €A A% seam, D
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—>
0

Inloggen op de Wi-Fi [‘ ‘ﬂ

Christelijk Lyceum Veenendaal

* Klik op het wifi symbool in de taakbalk rechtsonder.

* Opstarten

Wi-Fi-verbindingen beheren

- . e Laptop instellen

Niet verbonden Viiegtuigstand ® I n I Ogge n Wifi
5 £ > * Activeren 2FA

ezt A i * OneDrive instellen

e Aandachtspunten
I
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* Maak thuis verbinding met je eigen wifi-netwerk [‘ “]
(klik hier als je dit gedaan hebt)

* Op school maak je verbinding met CLV S
* Klik op CLV en klik op verbinding maken

& Wi-Fi a * Opstarten
3 W * Laptop instellen
Beveiligd

* Inloggen Wifi

Automatisch verbinding m

> e Activeren 2FA
" * OneDrive instellen

Zg TP-Link 75AD
e Aandachtspunten

CLV-Gast _

Q)

<@ FRITZ!Box 7450

Meer Wi-Fi-instellingen

- V4
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Log in met je leerlingnummer

Let op: nu zonder @clv.nl

het wachtwoord dat op de brief staat
Klik daarna op OK.

¢ Wi @
/.\ CLv
Beveiligd

)

Uw gebruikersnaam en wachtwoord invoeren

Gebruikersnaam

Wachtwoord

Verbinding maken via een certificaat

Annuleren

TP-Link_75AD

Meer Wi-Fi-instellingen

MAVO HAVO VWO (ATHENEUM EN GYMNASIUM)

CLY

Christelijk Lyceum Veenendaal

Opstarten

Laptop instellen
Inloggen Wifi
Activeren 2FA
OneDrive instellen

Aandachtspunten



* Klik op verbinding maken [‘ ‘ﬂ

¢ De Iaptop maakt Verblndlng met het W|f| netwerk Christelijk Lyceum Veenendaal

* Opstarten

& WiFi
* Laptop instellen
q CLv @
Verbonden, beveiligd R Inloggen Wlfl
Verbinding verbreken e Activeren 2EA
ZR TP-Link_75AD « OneDrive instellen
[ ]
e Aandachtspunten

<8 FRITZ!Box 7490

_— LINFONANC ATAALA M s

Meer Wi-Fi-instellingen
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Activeren 2FA [‘ ‘ﬂ

Christelijk Lyceum Veenendaal

Uit veiligheidsoverwegingen is het nodig dat er
tweestapsverificatie in Office 365 is ingesteld op jouw * Opstarten

account. LET OP: gebruik de telefoon van de leerling . Laptop instellen

Voor het instellen en gebruiken van deze extra beveiliging * Inloggen Wii
heb je nodig: * Activeren 2FA

e Je mobiele telefoonnummer o

e Een smartphone met toegang tot de Google Playstore of * OneDrive instellen
de Apple store  Aandachtspunten
e Jeinloggegevens voor Office 365 —

e Eeningelogde laptop
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CLV

Christelijk Lyceum Veenendaal

* Ga met je laptop naar de link aka.ms/mfasetup

* Login bij Office 365 met je leerlingnummer . Opstarten
* % % % % %
@clv.nl * Laptop instellen
Klik op daarna op volgende en daarna weer + Inloggen Wifi
CLV| * Activeren 2FA

&% Microsoft * OneDrive instellen

Aanmelden Laten we uw account veilig

i houden  Aandachtspunten

om te veren aat uhtbems I

Hebt u geen toegang tot het account? Een ander account gebruiken

Meer informatie over het verifiéren van uw identiteit

Volgende

Q Aanmeldingsopties R
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https://aka.ms/mfasetup%C2%A0
https://aka.ms/mfasetup%C2%A0
mailto:***@clv.nl

Download nu de app Microsoft Authenticator op je

telefoon

deze kun je vinden op de Playstore of App store

Als je de app hebt geinstalleerd ga je weer verder op de

laptop.
Klik nu weer op Volgende

B Microsoft
Microsoft Authenticator
installeren
i Athenticalion

Installeer de app op uw mobiele apparaat en kom
vervolgens terug om door te gaan.

GETITON 2 Download on the
' Google Play [ ¢ App Store ‘

Een andere authenticatie-app instellen

Andere opties

Volgende

MAVO HAVO VWO (ATHENEUM EN GYMNASIUM)

BEE Microsoft
e

Uw account instellen in de app

Sta meldingen toe als hierom wordt gevraagd. Vioeg
vervolgens een account toe en kies Werk of school.

Andere opties

Volgende

CLV

Christelijk Lyceum Veenendaal

* Opstarten

* Laptop instellen

* Inloggen Wifi

* Activeren 2FA

* OneDrive instellen

e Aandachtspunten
I



Open nu de Microsoft Authenticator app op je telefoon
De app vraagt in bepaalde gevallen of je toestemming wilt
verlenen voor de camera en of je de push meldingen wilt
aanzetten, klik dan op toestaan

e Klik rechtsboven op het plusje

e Werk- of schoolaccount toevoegen --> QR-Code scannen.

Scan de QR-Code die verschijnt op je laptop.

CLV|

&

De QR-code scannen

Werk- of schoolaccount
n

met uw account.
Kom vervolgens terug en selecteer Volgende.
Can't scan the QR code?

Andere opties

QR-code scannen

MAVO HAVO VWO (ATHENEUM EN GYMNASIUM)

Gebruik de Microsoft Authenticator-app om de QR-
code te scannen. Hiermee wordt de app verbonden

[ Christelijk Lyceum Veenendaal

* Opstarten

* Laptop instellen

* Inloggen Wifi

* Activeren 2FA

* OneDrive instellen

e Aandachtspunten
I —



Ga nu weer verder op de laptop en kies voor volgende [‘ ‘ﬂ

Christelijk Lyceum Veenendaal

e Er wordt nu een nummercode weergeven. Voer deze
in op het venster binnen de Microsoft Authenticator app

op je telefoon en druk op Ja. . Opstarten

* Laptop instellen

11:17

* Inloggen Wifi

= Authenticator

CLV :
e Activeren 2FA
© Probeert u zich aan
Laten we dit eens UItprOberen Chrnslelet:L::::rdne\/:?enendaa} 2 . .
* OneDrive instellen
Voer het nummer in dat wordt
- weergegeven om u aan te melden. >
P e Aandachtspunten
R Nee, ik ben het niet >
aooyle
55 o )
Voer het nummer in dat in de app wordt - -
e aanmeldingsaanvraag goed te
1 2 3
ABC
4 5 6
GHI JKL
7 8 9
TUuvV
0 &
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[ Christelijk Lyceum Veenendaal

De Microsoft Authenticator is nu ingesteld * Opstarten
* Laptop instellen

e Klik op Gereed

Je ziet bij beveiligingsgegevens dat Microsoft * Inloggen Wifi

. .  Activeren 2FA
Authenticator is toegevoegd [\

* OneDrive instellen

@ Authenticator Added

e Aandachtspunten
I

U kunt nu Microsoft Authenticator gebruiken om
aanmeldingen goed te keuren, eenmalige codes te
ontvangen en meer.

Dit is nu uw standaardaanmeldmethode.
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Nu gaan we een telefoonnummer toevoegen om te E ‘ﬂ

zorgen dat als je App het niet meer doet dat je altijd ol imint ovrsiod
nog kan inloggen via SMS-code

Klik nu op Aanmeldingsmethode toevoegen
* Opstarten

* Laptop instellen
Beveiligingsgegevens

Dit zijn de methoden die u gebruikt om u bij uw account aan te melden of om uw wachtwoord opnieuw in te stellen

* Inloggen Wifi

Standaardaanmeldmethode: Microsoft Authenticator - Melding ° Active ren ZFA
-+~ Aanmeldingsmethode toevoegen . .

C > * OneDrive instellen
@ Microsoft Authenticator HD1903 Verwiidéres

e Aandachtspunten
I

Uw apparaat kwijtgeraakt? Overal afmelden
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Welke methode wilt u toevoegen: Telefoon [‘ ‘ﬂ

Christelijk Lyceum Veenendaal

* Opstarten

* Laptop instellen

- .- o . e
P s Inloggen Wifi
——
* Activeren 2FA
R et . .
& caeroccocesmas * OneDrive instellen

e Aandachtspunten
I

% Telefoon
Een oproep of sms ontvangen om u aan te melden met een code

M @ g - W TP e e e b e
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Zorg ervoor dat het bovenste vakje
op Nederland (+31) staat

Typ daarna je telefoon nummer in bij

het vakje eronder

Klik dan op volgende

MAVO HAVO VWO (ATHENEUM EN GYMNASIUM)

Add a phone number

%

Verifieer dat u het bent met een sms-code naar uw
telefoon.

Landnummer

Nederland (+31)

Phone number

06

Kiezen hoe u wilt verifiéren

@ Een code verzenden via sms

Mogelijk zijn er tarieven voor berichten en data van

toepassing. Als u Volgende kiest, gaat u akkoord met

de Servicevoorwaarden en Privacy- en cookiebeleid.

Vorige Volgende

[ Christelijk Lyceum Veenendaal

Opstarten

Laptop instellen
Inloggen Wifi
Activeren 2FA
OneDrive instellen

Aandachtspunten



Je krijgt vervolgens een sms code binnen op je telefoon. ‘
e \oer deze code in op je laptop en klik daarna op
volgende

A']

Christelijk Lyceum Veenendaal

* Opstarten

Verifieer uw * Laptop instellen
telefoonnummer .

* Inloggen Wifi
Voer de code in die is verzonden naar +31 e Activeren 2FA

* OneDrive instellen

Code invosren

e Aandachtspunten
I

Hebt u geen code ontvangen?

Volgende

Mocht je geen sms krijgen probeer je mobile data aan te zetten
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A\']

Christelijk Lyceum Veenendaal

e Als de code goed ingevuld is krijg je de melding Sms [‘
is geverifieerd.

e Klik nu op Gereed

* Opstarten
e Je hebt nu succesvol 2FA ingesteld voor je Office 365

e Laptop instellen
account Ptop

] . * Inloggen Wifi
* Nu kan je de browser afsluiten en verder met de

volgende stap * Activeren 2FA

* OneDrive instellen
Telefoonnummer

toegevoegd e Aandachtspunten

N

U kunt nu elke keer dat u zich aanmeldt een code

ontvangen.
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OneDrive instellen [‘ ‘ﬂ

Christelijk Lyceum Veenendaal

* Klik rechtsonder in de taakbalk op het OneDrive
icoontje
 Of typ in de zoekbalk: OneDrive en klik op openen

OneDrive
09:38 S a
& e F ) [ =
2-7-2024 = .
Instellingen OneDrive
App
@ Ransomware protection >
Instellingen voor zoeken in de 2
]
cloud
I i

Privacyinstellingen voor
automatische bestandsdownloads

(&)

N

'oeken op het web

onedrive - Meer zoekresultaten o W Verwijderen
cergeven

d
d
dri
d

Q OneDrive| L =28 AE e RO
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* Opstarten

* Laptop instellen

* Inloggen Wifi

* Activeren 2FA

* OneDrive instellen

e Aandachtspunten
I



* Typ hier je schoolmail [‘ ‘ﬂ
* leerlingnummer@clv.nl A
dit houdt in dat hier het leerlingnummer van de
leerling, gevolgd door @clv.nl ingevuld moet

worden.

i * Opstarten
* Klik op Aanmelden

@ Microsoft OneDrive = X i La ptop inste”en

Aanmelden bij OneDrive o

Maak een back-up van uw bestanden, bekijk en bewerk ze op verschillende apparaten. ° I n |ogge n Wlfl
* Activeren 2FA

.\ * OnebDrive instellen
RN
\’ * Aandachtspunten

L

E-mailadres

Ieerlingnummelj@clv.nl
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* Voer het wachtwoord in dat op de brief staat. [‘

A\']

Christelijk Lyceum Veenendaal

* Opstarten
* Laptop instellen
Wachtwoord invoeren * Inloggen Wifi

Wachtwoord * Activeren 2FA

* OneDrive instellen

« Aandachtspunten

Aanmelden met een ander account

Welkom bij het CLV
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+ Klik hier op Ja [‘ ‘ﬂ

Christelijk Lyceum Veenendaal

BH Microsoft * Opstarten

* Laptop instellen
Aanmelden bij alle apps en websites op dit

* Inloggen Wifi

apparaat?
Kiezen voor Ja zal: e Activeren 2FA
+ Sta ons toe uw werk- of schoolaccount te gebruiken om u aan te melden bij . .
apps en websites die u op dit apparaat gebruikt. ® OnEDrlve InSte"en
+ Registreer dit apparaat bij uw organisatie, zodat ze apparaatgegevens zoals
de naam van het apparaat kunnen bekijken. i Aa ndaChtSpU nten

U kunt Nee, alleen deze app kiezen als u dit apparaat met anderen deelt. ]

Meer informatie over eenmalige aanmelding
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Als je de vorige stap correct hebt uitgevoerd ben je nu ‘ ‘ﬂ
automatisch ingelogd op alle Office applicaties

Christelijk Lyceum Veenendaal

* Klik op gereed en ga door met het instellen van

OneDrive op de volgende pagina « Opstarten

* Laptop instellen

* Inloggen Wifi

a5 Microsoft _
* Activeren 2FA

* OneDrive instellen
Account is toegevoegd aan dit dach
apparaat Aandachtspunten

U hebt nu toegang tot de apps en services van uw
organisatie. Als dit een gedeeld apparaat is, zorg er
dan voor dat je je gegevens verwijdert wanneer je

klaar bent.
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. Kikop volgende [d Y]

Christelijk Lyceum Veenendaal

& Microsoft OneDrive *

Uw OneDrive-map

Voeg bestanden toe aan uw OneDrive-map, zodat u ze kunt openen vanaf andere
apparaten terwijl ze toch zijn opgeslagen op deze pc. i OpSta rten

* Laptop instellen

* Inloggen Wifi
B R * Activeren 2FA

* OneDrive instellen

e Aandachtspunten
De map OneDrive bevindt zich hier _

Ch\Users\Gebruiker\OneDrive - Christelijk Lyceum Veenendaal

Locatie wijzigen

Volgende
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 Wacht tot de knop “Back-up starten” onderin

beschikbaar is

e Klik op Back-up starten

& Microsoft OneDrive

Back-ups maken van mappen op deze pc

Er wordt een back-up gemaakt van bestanden, ze zijn beveiligd en overal beschikbaar
in OneDrive - Christelijk Lyceum Veenendaal, zelfs als u dit apparaat kwijtraakt.
Meer informatie over back-ups van mappen

B2 Documenten Scannen... o
n Afbeeldingen Scannen... )
. Desktop Scannen... )

@ Voorbereiden...

Volgende

& Microsoft OneDrive

Back-ups maken van mappen op deze pc

Er wordt een back-up gemaakt van bestanden, ze zijn beveiligd en overal beschikbaar
in Onelrive - Christelijk Lyceum Veenendaal, zelfs als u dit apparaat kwijtraakt.
Meer informatie over back-ups van mappen

B3  Documenten

0 kB Gereed om een back-up te maken

PH  Afbeeldingen

331 kB Gereed om een back-up te maken

. Desktop

3 kB Gereed om een back-up te maken

© < 0.1GBvan 1TB wordt gebruikt na back-up

Ik doe het later
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[ Christelijk Lyceum Veenendaal

* Opstarten

* Laptop instellen

* Inloggen Wifi

* Activeren 2FA

* OneDrive instellen

e Aandachtspunten
I



» Klik op volgende [‘ ‘ﬂ

Christelijk Lyceum Veenendaal

Maak kennis met OneDrive

Sleep of verplaats items naar de OneDrive-map om ze toe te voegen

* Opstarten

* Laptop instellen
* Inloggen Wifi

* Activeren 2FA

* OneDrive instellen

e Aandachtspunten
© I

|j Volgende t|
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* Klik op volgende

& Microsoft Onelrive

Als u andere personen wilt toestaan uw bestanden weer te geven of te bewerken,
kunt u uw bestanden delen. U kunt ook werken in mappen die met u zijn gedeeld.

Mappen en bestanden delen
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[ Christelijk Lyceum Veenendaal

* Opstarten

* Laptop instellen

* Inloggen Wifi

* Activeren 2FA

* OneDrive instellen

e Aandachtspunten
I



Klik op volgende

& Microsoft OneDrive

Christelijk Lyceum Veenendaal

Al uw bestanden, klaar voor gebruik en op
aanvraag beschikbaar

Met Bestanden op aanwvraag kunt u bladeren door alle items in uw OneDrive-

* Opstarten

account, zonder dat deze ruimte innemen op de pc.

A
-

Alleen online

Deze bestanden nemen
geen ruirmte in op dit
apparaat en worden pas
gedownload wanneer u ze
gebruikt.

A
O

Op dit apparaat

Wanneer u een bestand
opent, wordt het naar uw
apparaat gedownload
zodat u het kunt bewerken
terwijl u offline bent.

* Laptop instellen

* Inloggen Wifi
N .

@ .

Altijd beschikbaar

Activeren 2FA
OneDrive instellen

e Aandachtspunten
I

Klik met de
rechtermuisknop op een
bestand om het offline
beschikbaar te maken.
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. Klik op later [‘ ‘ﬂ

@& Microsoft OneDrive Christelijk Lyceum Veenendaal

De mobiele app downloaden

Gebruik OneDrive op uw telefoon of tablet om onderweg aan bestanden te werken.
Beschikbaar voor iOS en Android.

* Opstarten

* Laptop instellen

* Inloggen Wifi

* Activeren 2FA

* OneDrive instellen
e Aandachtspunten

De mobiele app downloaden
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 Klik op Mijn OneDrive-map openen [‘

@ Microsoft OneDrive X

A\']

Christelijk Lyceum Veenendaal

Uw OneDrive is gereed

* Opstarten

c , : * Laptop instellen
. &) * Inloggen Wifi
; i; 2 * Activeren 2FA
R * OneDrive instellen
il ©

b | & e Aandachtspunten

Mijn OneDrive-map openen )
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Hoe maak ik een map aan?

Maak nu in ieder geval de volgende mappen aan:

« Klas1
 Klas 2
 Klas 3
 Klas 4

= Documenten X +
& ) ™ &} <& Synchroniseren > OneDrive - Christelijk Lyceum Veenendaal
@ Miguw ~ Tl Sorteren - = Weergeven ~
/\'Thuis O Maam Status
Klas 1
El Galerie 3 @
: - Klas 2 @
> @ OneDrive - Christelijk Lyceum Veenendaal
Klas 3 @
Klas 4 @
& Bureaublad »
i Downloads »
= Documenten »
PH Afbeeldingen »
) Muziek »
i3 Video's »
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> Documenten >

Gewijzigd op

Hoe? Klik op:

* Rechter muisknop

* Nieuw

* Map

Geef de map een naam

Zoeken in Docume

Type Grootte
Bestandsmap
Bestandsmap
Bestandsmap

Bestandsmap

CLY

Christelijk Lyceum Veenendaal

* Opstarten

* Laptop instellen

* Inloggen Wifi

* Activeren 2FA

* OneDrive instellen

e Aandachtspunten
I



Submappen aanmaken [‘ ‘ﬂ

Christelijk Lyceum Veenendaal

* Ganunaar de map “klas 1” en maak daarin
voor elk vak een map aan.

* Opstarten

~ Klas1 * +
e = TS (6 ¢& Synchroniseren »  OneDrive - Christelijk Lyceum Veenendaal » Documenten > Klas1 > Zoeken ii * La ptop I nSteI Ie n
@ Mieuw ~ Tl Sorteren ~ = Weergeven - aes [ ] Inloggen Wifi
. O Maam - Status Gewijzigd op Type Grootte
% Thuis .
Aardrijkskunde @ 4-7-2024 019:59 Bestandsmap ¢ ACtlve ren 2 FA
| Galerie - i o T
. L _ Engels @ 4-7-2024 09:39 Bestandsmap . .
> @ OneDrive - Christelijk Lyceum Veenendaal ° OneDrlve Inste"en
~ Mederlands @ 4-7-2024 09:39 Bestandsmap
0 Burcaublad # e Aandachtspunten
i Downloads »
= Documenten »
P4 Afbeeldingen »
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Je OneDrive is gereed voor gebruik ‘ ‘ﬂ
Sla voortaan alles op in de OneDrive

Christelijk Lyceum Veenendaal

» Zie je een wolkje dan staat het bestand in de cloud
* Bij een groen vinkje dan staat het bestand op je laptop en in de cloud.

* Opstarten

* Laptop instellen

@& OneDrive - Christelijk Lyceum X +

(= / N ] & Synchroniseren >  OneDrive - Christelijk Lyceum Veenendaal > i |n|0ggen Wlfl
@ Miguw ~ Tl Sorteren ~ = Weergeven ~ wae L Actlve ren 2FA
. [ MNaam a Status Gewijzigd op Type Grootte o .
Fie
b Thuis * OnebDrive instellen
El Galeri P9 Afbeeldingen [ 4-7-2024 10:03 Bestandsmap
alerie
A (] 4-7-2024 08:54 Bestands
> @ OneDrive - Christelijk Lyceum Veenendaal pps sraneEmEp i Aa ndaChtSpU nten
Bijlagen [} 4-7-2024 08:41 Bestandsmap
B Buecoublod . P — S -
& Bureaublad »
= Documenten @ 4-7-2024 09:59 Bestandsmap
i Downloads »
Opnamen [} 4-7-2024 08:41 Bestandsmap
= Documenten »
P9 Afbeeldingen »
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Aandachtspunten [‘ ‘ﬂ

Christelijk Lyceum Veenendaal

* Op school kun je de laptop in Stand-by laten staan
e Schakel elke dag je laptop volledig uit als je van huis

naar school gaat en omgekeerd! * Opstarten
* Elke dag met een opgeladen accu naar school. * Laptop instellen
* Probleem met je laptop? + Inloggen Wifi

Start je laptop eerst opnieuw op
* Probleem niet opgelost? Ga naar de helpdesk
Bij voorkeur in de pauze of na de les * OneDrive instellen
* Aandachtspunten
—

* Activeren 2FA
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Open je voor het eerst Word en krijg je het

onderstaande venster te zien?

Klik dan op Office Open XML-indelingen

En vervolgens OK

Welkem bij Microseft Office 2016

uiken in Microsoft Word, Microsoft Excel en Microsoft PowerPoint.

() iDffice Open XML-indelingen;

van Microsoft Office ondersteunt,
Meer informatie

O OpenDocument-indelingen
Kies deze optie als u standaard de ODF-bestandsindelingen wilt gebruiken voor

gaan of kunnen bepaalde bewerkingen onmogelijk warden,

?

ndaardbestandstypen |:l Office

osoft Office ondersteunt allerlei bestandsindelingen. Kies de indeling die u standaard wilt

Kies deze optie als u wilt dat standaard de bestandsindeling wordt gebruikt die alle functies

productiviteitstoepassingen van derden die ook ODF implementeren. Veel fundties van
Microsoft Office worden door ODF ondersteund, maar bij het opslaan kan inhoud verloren

Meer informatie over de mate van ondersteuning van ODF voor Microsoft Office 2016-functies

U kunt deze instelling later wijzigen via de opties voor elke toepassing.

Meer informatie over de verschillen tussen indelingen

oK
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CLV

Christelijk Lyceum Veenendaal

* Opstarten

* Laptop instellen

* Inloggen Wifi

* Activeren 2FA

* OneDrive instellen

* Aandachtspunten
|



Einde handleiding [‘ ‘ﬂ

Christelijk Lyceum Veenendaal

Je bent nu klaar met het volgen van de stappen in de

handleiding.
* Opstarten

* Laptop instellen

* Inloggen Wifi

* Activeren 2FA

* OneDrive instellen

* Aandachtspunten
|
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[ Christelijk Lyceum Veenendaal

Inloggen op de Wi-Fi Activeren 2FA e Opstarten

Persoonlijke laptop
(geen Rent Company)

f?‘ Inloggen op de Wi-Fi [‘ ﬂ Activeren 2FA [‘ ‘ﬂ i I n | Ogge n W I = Fi

« Klik op het wifi symbool in de taakbalk rechtsonder.

Uit veiligheidsoverwegingen is het nodig dat er
Opstarten tweestapsverificatie in Office 365 is ingesteld op jouw
account. LET OP: gebruik de telefoon van de leerling

Opstarten

g * Activeren 2FA

= Activeren 2FA

« Inloggen Wi-Fi

Activeren 2FA Voor het instellen en gebruiken van deze extra beveiliging

Office installeren heb je nodig:
' o Je mobiele telefoonnummer
Teainsostalleiep « Een smartphone met toegang tot de Google Playstore of

O instelien :Je ?g?r.\fosgl;;;evens voor Office 365 P presten ° Offi Ce i n Sta I I e re n

Office installeren

Teams installeren

* SeBinstalleren * Een ingelogde laptop * SEBinstalleren
« Aandachtspunten « Aandachtspunten
[ -

* Teams installeren

* OneDrive instellen
Office en Teams installeren OneDrive instellen

ﬂ OneDrive instellen [‘ ‘ﬂ
:il(i)l;‘rqeg:!sonder in de taakbalk op het OneDrive ° Aa n d a C h tS p u nte n

e SEB installeren

Office installeren op je laptop [‘

*+ Open Microsoft Edge - Opstarten + Of typ in de zoekbalk: OneDrive en klik op openen * Opstarten
* Ga naar portal.office.com/account * Inloggen Wi-Fi + Heb je de OneDrive applicatie nog niet op je laptop * Inloggen Wi-Fi

+ Meld aan met je CLV account (wachtwoord van de brief) staan?.Kjik dan hief om OneDrive te downlcaden

(als je de .\mrige stap zojuist hebt uitgevoerd ben je daar Office installeren '
nog mee ingelogd)

Teams installeren m vap g

OneDrive instellen

Activeren 2FA

Activeren 2FA

Office installeren

Teams installeren

* OneDrive instellen

SEB installeren SEB installeren

Aandachtspunten
—

+ Aandachtspunten
e

O — T Y —
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Algemeen

Elk type laptop kan soms net een ander opstartmenu
laten zien

Krijg je ergens een ander scherm te zien dan in de
instructie lees de vraag dan goed door en maak een
keuze.

Gaat je laptop niet aan? Leg de laptop dan eerst een
aantal minuten aan de oplader.

MAVO HAVO VWO (ATHENEUM EN GYMNASIUM)

CLV

Christelijk Lyceum Veenendaal

Opstarten
Inloggen Wi-Fi
Activeren 2FA
Office installeren
Teams installeren
OneDrive instellen
SEB installeren

Aandachtspunten



Inloggen op de Wi-Fi [‘ ‘ﬂ

Christelijk Lyceum Veenendaal

* Klik op het wifi symbool in de taakbalk rechtsonder.

* Opstarten

Wi-Fi-verbindingen beheren

- o * Inloggen Wi-Fi

Niet verbonden Viiegtuigstand i ACt IVE ren 2 FA
& 2 > * Office installeren
oot S i s i  Teams installeren

* OneDrive instellen

e SEB installeren

e Aandachtspunten
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* Maak thuis verbinding met je eigen wifi-netwerk [‘ ‘ﬂ
(klik hier als je dit gedaan hebt)

* Op school maak je verbinding met CLV SRR
* Klik op CLV en klik op verbinding maken

& Wi-Fi & * Opstarten
Za Vo * Inloggen Wi-Fi
Beveiligd

* Activeren 2FA

Automatisch verbinding m

> e Office installeren
_— * Teams installeren

Zag TP-Link 75AD

* OneDrive instellen

7 ClV-Gast )
e SEB installeren
4§ FRITZ!Box 7490 * Aandachtspunten

Meer Wi-Fi-instellingen

L= V4
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Log in met je leerlingnummer ‘ ‘ﬂ
Let Op: Zonder @Clv'nl Christelijk Lyceum Veenendaal
het wachtwoord dat op de brief staat

Klik daarna op OK.
& Wi-Fi a .

Opstarten
= CWv . gue
’ Beveiligd ¢ Inloggen Wi-Fi
Uw gebruikersnaam en wachtwoord invoeren e Activeren 2FA

Gebruikersnaam

e Office installeren

Wachtwoord

* Teams installeren
Verbinding maken via een certificaat

* OneDrive instellen

Annuleren
* SEBinstalleren
P~ .
R P-Link_75AD
g * Aandachtspunten
Meer Wi-Fi-instellingen [ |
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Klik op verbinding maken

De laptop maakt verbinding met het wifi netwerk

< Wi-Fi

% CLv @

Verbonden, beveiligd

Verbinding verbreken

TP-Link_75AD

D)

CLV-Gast

<8 FRITZ!Box 7490

— LINFNANC ATAA M

Meer Wi-Fi-instellingen
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CLV

Christelijk Lyceum Veenendaal

Opstarten
Inloggen Wi-Fi
Activeren 2FA
Office installeren
Teams installeren
OneDrive instellen
SEB installeren

Aandachtspunten



Activeren 2FA [‘ ‘ﬂ

Christelijk Lyceum Veenendaal

Uit veiligheidsoverwegingen is het nodig dat er
tweestapsverificatie in Office 365 is ingesteld op jouw  Opstarten
account. LET OP: gebruik de telefoon van de leerling . Inloggen WiFi

Voor het instellen en gebruiken van deze extra beveiliging " Activeren 2FA

heb je nodig: * Office installeren
e Je mobiele telefoonnummer _

e Een smartphone met toegang tot de Google Playstore of * Teams installeren
de Apple store * OneDrive instellen
e Jeinloggegevens voor Office 365 .

e Een ingelogde laptop * SEBinstalleren

e Aandachtspunten
I
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CLV

Christelijk Lyceum Veenendaal

* Ga met je laptop naar de link aka.ms/mfasetup

* Log in bij Office 365 met je leerlingnummer * Opstarten
TR @clv.nd * Inloggen Wi-Fi

Klik op daarna op volgende en daarna weer . Activeren 2FA

e Office installeren

CLV

&% Microsoft e Teams installeren

Aanmelden Laten we uw account veilig « OneDrive instell

T houden neDrive instellen
We zullen u helpen een andere manier in te stellen .

Geen account? Maak nu een account am 1e'-'Erlrierenpdatuhet bent. o i SEB InSta“eren

Een ander account gebruiken

e Aandachtspunten

tear informatee over et venfieren vam uw identitet
Volgende
—

Q) Aanmeldingsopties Welkam bij het CLV
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https://aka.ms/mfasetup%C2%A0
https://aka.ms/mfasetup%C2%A0
mailto:***@clv.nl

Download nu de app Microsoft Authenticator op je
telefoon
deze kun je vinden op de Playstore of App store

Als je de app hebt geinstalleerd ga je weer verder op de
laptop.
Klik nu weer op Volgende

BY Microsoft

r Microsoft

Microsoft Authenticator Uw account instellen in de app
installeren

a

Ahenticalor

' - NN PPIEAAT £0 koM
AT TN 10N SO0 30 RN

Sta meddingen toe als hierom wordt gevraagd. Voeg
vervoigens een account toe en kies Werk of school

B Googertsy @ AppStore
Andere opties
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CLV

Christelijk Lyceum Veenendaal

* Opstarten

* Inloggen Wi-Fi

* Activeren 2FA

e Office installeren
* Teams installeren
* OneDrive instellen
* SEB installeren

e Aandachtspunten
I



Open nu de Microsoft Authenticator app op je telefoon
De app vraagt in bepaalde gevallen of je toestemming wilt
verlenen voor de camera en of je de push meldingen wilt
aanzetten, klik dan op toestaan

e Klik rechtsboven op het plusje

e Werk- of schoolaccount toevoegen --> QR-Code scannen.

Scan de QR-Code die verschijnt op je laptop.

«
l= P De QR-code scannen
Gebrusk de Microsoft Authenticator-app om de QR-
code 1e scannen. Hisrmee wordt de app verbonden
met uw account.
Kom vervolgens terug en selecteer Volgende
Can scan the QR code?
Andere opties
- e l”
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[ Christelijk Lyceum Veenendaal

* Opstarten

* Inloggen Wi-Fi

* Activeren 2FA

e Office installeren
* Teams installeren
* OneDrive instellen
e SEBinstalleren

e Aandachtspunten
E—



CLV

Christelijk Lyceum Veenendaal

Ga nu weer verder op de laptop en kies voor volgende

e Er wordt nu een nummercode weergeven. Voer deze
in op het venster binnen de Microsoft Authenticator app * Opstarten
op je telefoon en druk op Ja. * Inloggen Wi-Fi

e * Activeren 2FA

= Authenticator

e Office installeren

CLV/

* Teams installeren

Laten we dit eens uitproberen
* OneDrive instellen

e SEB installeren

e Aandachtspunten
I
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De Microsoft Authenticator is nu ingesteld [‘ ‘ﬂ

Christelijk Lyceum Veenendaal

e Klik op Gereed

Je ziet bij beveiligingsgegevens dat Microsoft
Authenticator is toegevoegd - Opstarten

* Inloggen Wi-Fi
CLV/ * Activeren 2FA

@ Authenticator Added » Office installeren

* Teams installeren

* OneDrive instellen

U kunt nu Microsoft Authenticator gebrusken om

aanmeldingen goed te keuren, eenmalige codes te o S E B i n Sta I Ie re n

ontvangen en meer.

Dit is nu uw standaardaanmeidmethode.

e Aandachtspunten
I
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Nu gaan we een telefoonnummer toevoegen om te E ‘ﬂ

zorgen dat als je App het niet meer doet dat je altijd ol imint ovrsiod
nog kan inloggen via SMS-code

Klik nu op Aanmeldingsmethode toevoegen
* Opstarten

* Inloggen Wi-Fi
Beveiligingsgegevens

Dit zijn de methoden die u gebrutkt om u bij uw account aan te melden of om uw wachtwoord opnieuw in te stellen

* Activeren 2FA

Standaardaanmeldmethode: Microsoft Authenticator - Melding ° Offlce InSta I Ieren
-+ Aanmeldingsmethode toevoegen .

C s ')  Teams installeren
@ Microsoft Authenticator HD1903 Verwijcerar

* OneDrive instellen

Uw apparaat kwijtgeraakt? Overal afmelden

e SEB installeren

e Aandachtspunten
I
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Welke methode wilt u toevoegen: Telefoon [‘ ‘ﬂ

Christelijk Lyceum Veenendaal

- e — * Opstarten
g G - T ——y - . .
o * Inloggen Wi-Fi

* Activeren 2FA
T e

- ) - e W o ———— e (Office installeren
* Teams installeren
% Telefoon
Een oproep of sms ontvangen om u aan te melden met een code * OneDrive instellen

e SEB installeren
M od pm g e S I e wne e

* Aandachtspunten
|
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Zorg ervoor dat het bovenste
vakje op Nederland (+31) staat

Typ daarna je telefoon nummer
in bij het vakje eronder

Klik dan op volgende

MAVO HAVO VWO (ATHENEUM EN GYMNASIUM)

Add a phone number

¢

Verifieer dat u het bent met een sms-code naar uw
telefoon.

Landnummer

MNederland (+31)

Phone number

|06

Kiezen hoe u wilt verifiéren
@ Een code verzenden via sms
Mogelijk zijn er tarieven voor berichten en data van

toepassing. Als u Volgende kiest, gaat u akkoord met
de Servicevoorwaarden en Privacy- en cookiebeleid.

[ Christelijk Lyceum Veenendaal

* Opstarten

* Inloggen Wi-Fi

* Activeren 2FA

e Office installeren
* Teams installeren
* OneDrive instellen
* SEB installeren

e Aandachtspunten
I



Je krijgt vervolgens een sms code binnen op je telefoon. ‘
e \oer deze code in op je laptop en klik daarna op
volgende

A\']

Christelijk Lyceum Veenendaal

* Opstarten

Verifieer uw * Inloggen Wi-Fi
telefoonnummer

* Activeren 2FA

\oer de code in die is verzonden naar +31 i Office installeren

* Teams installeren

Code invosren

* OneDrive instellen
Hebt u geen code ontvangen?

e SEB installeren
Volgende

* Aandachtspunten
I
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e Als de code goed ingevuld is krijg je de melding Sms [‘ ‘ﬂ
is geverifieerd.

Christelijk Lyceum Veenendaal

e Klik nu op Gereed
* Opstarten
e Je hebt nu succesvol 2FA ingesteld voor je Office 365

* |Inloggen Wi-Fi
account 56

] . * Activeren 2FA
* Nu kan je de browser afsluiten en verder met de

volgende stap * Office installeren

Telefoonnummer * Teams installeren

toegevoegd o
* OneDrive instellen
e SEB installeren

N

U kunt nu elke keer dat u zich aanmeldt een code

ontvangen.

e Aandachtspunten
I
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Office installeren op je laptop [‘ ‘ﬂ

Christelijk Lyceum Veenendaal

* Open Microsoft Edge  Opstarten
* Ga naar portal.office.com/account * Inloggen Wi-Fi
 Meld aan met je CLV account (wachtwoord van de brief) * Activeren 2FA

(als je de vorige stap zojuist hebt uitgevoerd ben je daar
nog mee ingelogd)

e Office installeren
* Teams installeren
e OneDrive instellen
e SEB installeren

e Aandachtspunten
I
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https://portal.office.com/account/

Klik op Office installeren

< > L2 1 =

A

<
Mijn account
Abonnementen
Beveiliging en privacy
App- 7

machtigingen

Apps en apparaten

Hulpprogramma's en
invoegtoepassingen

J Office-apps en -appar... B3 Abonnementen

U kunt Office installeren op maximaal 5 pc's of Macs, 5 Controleer welke producten en licenties u hebt.
tablets en 5 smartphones

Office installeren -

Apps en apparaten weergeven Abonnementen weergeven

Q Beveiliging en privacy - App-machtigingen

Bewveilig uw account en pas belangrijke Beheer welke apps toegang hebben tot uw gegevens.
privacyinstellingen aan uw voorkeur aan. U kunt een machtiging op elk gewenst moment
intrekken.
Beveiliging en privacy beheren App-machtigingen wijzigen =7
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CLV

Christelijk Lyceum Veenendaal

* Opstarten

* Inloggen Wi-Fi

e Activeren 2FA

e Office installeren
* Teams installeren
* OneDrive instellen
* SEB installeren

e Aandachtspunten
I



CLY

Eenmaal als Office klaar is met downloaden klik je op Chsat yeum veenndan
“Bestand openen”

* Opstarten

Downloads Q- P * Inloggen Wi-Fi
Offices * Activeren 2FA
cexetup.exe =
n Bestand openen - . @ * Office installeren

* Teams installeren

enten

* OneDrive instellen
e SEB installeren

e Aandachtspunten
I
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CLV

* Alsje op uitvoeren hebt geklikt zal Office automatisch Chris ysnam Veapandae
voor je geinstalleerd worden

- * Opstarten
a® Microsoft

* Inloggen Wi-Fi
Blijf online terwijl Microsoft 365 en E' I. % * Activeren 2FA

Office worden gedownload

[i u * * Office installeren
Over enkele ogenblikken is alles gereed.
ﬂ m @ * Teams installeren

* OneDrive instellen
e SEB installeren

e Aandachtspunten
I
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A\']

* Als Office geinstalleerd is klik je op sluiten E,

* Opstarten

Be Microsoft

* Inloggen Wi-Fi

U kunt aan de slag. ;~ * Activeren 2FA

e Office installeren

De Microsoft 365 en Office-apps zijn geinstalleerd op uw
computer,

* Teams installeren

Sluiten _
°

e SEB installeren

OneDrive instellen

e Aandachtspunten
I
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Teams installeren op je laptop [‘ ‘ﬂ

Christelijk Lyceum Veenendaal

Controleer of Teams op je laptop staat

* Opstarten
Staat Teams nog niet op je laptop? + Inloggen Wi-Fi

e Ga naar deze link om Teams te installeren e Activeren 2FA

e Office installeren

Staat Teams al op je laptop? * Teams installeren

* Ga door naar OneDrive instellen * OneDrive instellen

e SEB installeren

* Aandachtspunten
I

MAVO HAVO VWO (ATHENEUM EN GYMNASIUM)


https://go.microsoft.com/fwlink/?linkid=2196106&clcid=0x413&culture=nl-nl&country=nl

Teams zal nu automatisch gedownload worden [‘ ‘ﬂ

Wanneer het downloaden klaar is, klik je op et yceum Vecnendan
“Bestand openen”

A Y6 1= W W g * Opstarten
Downloads O a - * Inloggen Wi-Fi
i - ~ .
MST s-x6d, ) .
I - e Activeren 2FA
4 ¢ Meerinformatie e (Office installeren

e Teams installeren
* OneDrive instellen
e SEB installeren

e Aandachtspunten
I
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e Zorg dat het vinkje bij “Starten indien gereed” uit [‘ ‘ﬂ
staat

Christelijk Lyceum Veenendaal

* Klik op Teams installeren

- 0O X * Opstarten

Microsoft Teams
* Inloggen Wi-Fi
* Activeren 2FA

Uitgever: Microsoft Corporation

TR

e Office installeren

e Teams installeren

* OneDrive instellen
Teams installeren .
| Teamsinstalleen . SEB installeren
|:] Starten indien gereed
e Aandachtspunten

Meer informatie I
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De installatie van Teams gaat nu van start B ‘ﬂ

Zodra het installeren klaar is sluit het venster Chrscl Lyceum veanendao
automatisch
Krijg je een foutmelding tijdens het installeren?

e Ga dan naar deze link en klik op de knop
Installeren

* Opstarten
* Inloggen Wi-Fi

- o x * Activeren 2FA

Microsoft Teams

Is de installatie voltooid?

Ga dan naar de
VOIgende pagina Uitgever:Microsoﬁ;orporation ° TeamS insta"eren

* OneDrive instellen

e Office installeren

e SEB installeren

Vereiste frameworks 2% installeren...

e Aandachtspunten
I
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https://apps.microsoft.com/detail/9nblggh4nns1?hl=nl-nl&gl=nl

OneDrive instellen [ﬂ ‘ﬂ

Christelijk Lyceum Veenendaal

* Klik rechtsonder in de taakbalk op het OneDrive

icoontje
 Of typ in de zoekbalk: OneDrive en klik op openen « Opstarten
* Heb je de OneDrive applicatie nog niet op je laptop + Inloggen Wi-Fi

staan? Klik dan hier om OneDrive te downloaden _
- * Activeren 2FA

\
Apps Documenten Web Instellingen Personen Mappen F» L - Off' .
. ice installeren
' Beste overeenkomst
: OneDrive .
& e 2am g | 1o ® * Teams installeren
et il ingen OneDrive
% Ransomware protection > o
Instellingen voor zoeken in de 5 2
Als administrator uitvoeren
i instelli docati
I

e OneDrive instellen
e SEB installeren

* Aandachtspunten
I

Q OneDrivel L =283 Ae e RO
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https://www.microsoft.com/nl-nl/microsoft-365/onedrive/download

* Typ hier je schoolmail [‘ ‘ﬂ
* leerlingnummer@clv.nl A=
dit houdt in dat hier het leerlingnummer van de
leerling, gevolgd door @clv.nl ingevuld moet

worden.
* Klik op Aanmelden

* Opstarten

@ Microsoft OneDrive = *

Aanmelden bij OneDrive ° Inloggen Wi-Fi
Maak een back-up van uw bestanden, bekijk en bewerk ze op verschillende apparaten.

* Activeren 2FA

* Office installeren

* Teams installeren

* OneDrive instellen

E-mailadres

e SEB installeren

Ieerlingnummerj@clv.nl

e Aandachtspunten

Aceount maken - I
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mailto:leerlingnummer@clv.nl
mailto:leerlingnummer@clv.nl

A\']

Christelijk Lyceum Veenendaal

* Voer het wachtwoord in dat op de brief staat. [‘

[“M!] * Opstarten

* Inloggen Wi-Fi
Wachtwoord invoeren * Activeren 2FA

Wachtwoord e (Office installeren

* Teams installeren

- * OneDrive instellen
Aanmelden

e SEB installeren

Aanmelden met een ander account

e Aandachtspunten
I

Welkom bij het CLV
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+ Klik hier op Ja [‘ ‘ﬂ

Christelijk Lyceum Veenendaal

B= Microsoft

* Opstarten

Aanmelden bij alle apps en websites op dit * Inloggen Wi-Fi
apparaat?
* Activeren 2FA

Kiezen voor Ja zal:

+ Sta ons toe uw werk- of schoolaccount te gebruiken om u aan te melden bij ° Offlce |nsta”eren
apps en websites die u op dit apparaat gebruikt.

- Registreer dit apparaat bij uw organisatie, zodat ze apparaatgegevens zoals PY Tea ms insta I |eren
de naam van het apparaat kunnen bekijken.

U kunt Nee, alleen deze app kiezen als u dit apparaat met anderen deelt. * OneDrive inste"en

Meer informatie over eenmalige aanmelding

Nee, alleen deze app

e SEB installeren

e Aandachtspunten
I
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Als je de vorige stap correct hebt uitgevoerd ben je nu ‘ ‘ﬂ
automatisch ingelogd op alle Office applicaties

Christelijk Lyceum Veenendaal

 Ga door met het instellen van OneDrive op de

volgende pagina « Opstarten

* Inloggen Wi-Fi
* Activeren 2FA

HE .

Microsoft
[ | . .
e (Office installeren

: : * Teams installeren
Account is toegevoegd aan dit

apparaat e OneDrive instellen

U hebt nu toegang tot de apps en services van uw
organisatie. Als dit een gedeeld apparaat is, zorg er

e SEB installeren

dan voor dat je je gegevens verwijdert wanneer je
klaar bent.

e Aandachtspunten

—
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. Kikop volgende [d Y]

Christelijk Lyceum Veenendaal

& Microsoft OneDrive *

Uw OneDrive-map

Voeg bestanden toe aan uw OneDrive-map, zodat u ze kunt openen vanaf andere
apparaten terwijl ze toch zijn opgeslagen op deze pc. i OpSta rten

* Inloggen Wi-Fi
* Activeren 2FA
B R « Office installeren

- [ =]
* Teams installeren
o * OneDrive instellen
De map OneDrive bevindt zich hier e SEB installeren
Ch\Users\Gebruiker\OneDrive - Christelijk Lyceum Veenendaal
e [ Volgende |  Aandachtspunten
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 Wacht tot de knop “Back-up starten” onderin

beschikbaar is

e Klik op Back-up starten

& Microsoft OneDrive

Back-ups maken van mappen op deze pc

Er wordt een back-up gemaakt van bestanden, ze zijn beveiligd en overal beschikbaar
in OneDrive - Christelijk Lyceum Veenendaal, zelfs als u dit apparaat kwijtraakt.
Meer informatie over back-ups van mappen

B2 Documenten Scannen... o
Afbeeldingen Scannen... )
. Desktop Scannen... )

@ Voorbereiden...

Volgende

& Microsoft OneDrive

Back-ups maken van mappen op deze pc

Er wordt een back-up gemaakt van bestanden, ze zijn beveiligd en overal beschikbaar
in Onelrive - Christelijk Lyceum Veenendaal, zelfs als u dit apparaat kwijtraakt.
Meer informatie over back-ups van mappen

0 kB Gereed om een back-up te maken

B3  Documenten

PH  Afbeeldingen

331 kB Gereed om een back-up te maken

. Desktop

3 kB Gereed om een back-up te maken

© < 0.1GBvan 1TB wordt gebruikt na back-up

Ik doe het later
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CLY

Christelijk Lyceum Veenendaal

* Opstarten

* Inloggen Wi-Fi

e Activeren 2FA

e Office installeren

* Teams installeren

* OneDrive instellen
* SEB installeren

e Aandachtspunten
I



 Klik op volgende [‘ ‘ﬂ

Christelijk Lyceum Veenendaal

Maak kennis met OneDrive

Sleep of verplaats items naar de OneDrive-map om ze toe te voegen

* Opstarten
* Inloggen Wi-Fi
* Activeren 2FA

e Office installeren

* Teams installeren

* OneDrive instellen

\ ® e SEB installeren

e Aandachtspunten
I

|j Volgende t|
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* Klik op volgende

& Microsoft Onelrive

Als u andere personen wilt toestaan uw bestanden weer te geven of te bewerken,
kunt u uw bestanden delen. U kunt ook werken in mappen die met u zijn gedeeld.

Mappen en bestanden delen

MAVO HAVO VWO (ATHENEUM EN GYMNASIUM)

[ Christelijk Lyceum Veenendaal

* Opstarten

* Inloggen Wi-Fi

e Activeren 2FA

e Office installeren

* Teams installeren

* OneDrive instellen
* SEB installeren

e Aandachtspunten
I



Klik op volgende

& Microsoft OneDrive

Al uw bestanden, klaar voor gebruik en op
aanvraag beschikbaar

Met Bestanden op aanwvraag kunt u bladeren door alle items in uw OneDrive-
account, zonder dat deze ruimte innemen op de pc.

A
-

Alleen online

Deze bestanden nemen
geen ruirmte in op dit
apparaat en worden pas
gedownload wanneer u ze
gebruikt.

A
O

Op dit apparaat

Wanneer u een bestand
opent, wordt het naar uw
apparaat gedownload
zodat u het kunt bewerken
terwijl u offline bent.

A
@

Altijd beschikbaar

Klik met de
rechtermuisknop op een
bestand om het offline
beschikbaar te maken.

MAVO HAVO VWO (ATHENEUM EN GYMNASIUM)

[ Christelijk Lyceum Veenendaal

Opstarten

Inloggen Wi-Fi
Activeren 2FA
Office installeren
Teams installeren
OneDrive instellen
SEB installeren

Aandachtspunten



. Klik op later [‘ ‘ﬂ

@& Microsoft OneDrive Christelijk Lyceum Veenendaal

De mobiele app downloaden

Gebruik OneDrive op uw telefoon of tablet om onderweg aan bestanden te werken.
Beschikbaar voor iOS en Android.

* Opstarten

_ * Inloggen Wi-Fi

1 M s * Activeren 2FA
m (D e Office installeren
® e Teams installeren

* OneDrive instellen

De mobiele app downloaden i S E B i n Sta I Ie ren

e Aandachtspunten
I
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 Klik op Mijn OneDrive-map openen [‘

@ Microsoft OneDrive X

A\']

Christelijk Lyceum Veenendaal

Uw OneDrive is gereed

* Opstarten

o ’ ,, * Inloggen Wi-Fi
. &) * Activeren 2FA
; il; 5 * Office installeren
: | * Teams installeren
il « ©

1L e OneDrive instellen

e SEB installeren

. Aandachtspunter
I
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Hoe maak ik een map aan? [‘ ‘ﬂ

. . . Christelijk Lyceum Veenendaal
Maak nu in ieder geval de volgende mappen aan: Hoe? Klik op:

« Klas1 * Rechter muisknop
 Klas2 * Nieuw

e Klas 3
° Ma °
e Klas 4 P Opstarten

* Geef de map een naam .
* Inloggen Wi-Fi
S Documenten X+ * Activeren 2FA
& b ™ &} & Synchroniseren > OneDrive - Christelijk Lyceum Veenendaal > Documenten * Zoeken in Docume . .
* Office installeren
@ Miguw ~ Tl Sorteren - = Weergeven ~
A Thuie [ Maam - Status Gewijzigd op Type Grootte i Tea m S i n Sta I Ie re n
| Galerie Klas 1 @ 4-7-2024 09:59 Bestandsmap ) )
> @ OneDrive - Christelijk Lyceum Veenendaal Klas 2 e 472024 02:39 Bestandsmap ¢ OneDrlve InSteI Ien
Klas 3 @ 4-7-2024 09:59 Bestandsmap
4-7- estandsma L i
— , T ° 4 Bestandemap SEB installeren
i Downloads »
_ e Aandachtspunten
= Documenten »
) Muziek »
i3 Video's #

MAVO HAVO VWO (ATHENEUM EN GYMNASIUM)



Submappen aanmaken [‘ ‘ﬂ

Christelijk Lyceum Veenendaal

* Ganunaar de map “klas 1” en maak daarin
voor elk vak een map aan.

* Opstarten

Klas 1 X +
e g TS (6 ¢& Synchroniseren »  OneDrive - Christelijk Lyceum Veenendaal » Documenten > Klas1 > Zoeken ii ® In |oggen WI'FI
@ Misuw ~ Tl Sorteren -~ = Weergeven ~ e [ ) Active ren 2FA
. O Maam - Status Gewijzigd op Type Grootte
% Thuis . .
. A * Office installeren
[ ) ardrijkskunde @ 4-7-2024 019:59 Bestandsmap
M| Galerie
> @ OneDrive - Christelijk Lyceum Veenendaal Engels © e e T install
neDrive - Christelijk Lyceum Veenendaa °
Mederlands @ A-7-2024 09:50 Bestandsmap ea ms Ins a eren
2 Bureaublad » ° O“EDrlve Insteuen
i Downloads »
= Documenten » i SEB |n5ta“eren
P4 Afbeeldingen »

e Aandachtspunten
|
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Je OneDrive is gereed voor gebruik ‘ ‘ﬂ
Sla voortaan alles op in de OneDrive

Christelijk Lyceum Veenendaal

» Zie je een wolkje dan staat het bestand in de cloud
* Bij een groen vinkje dan staat het bestand op je laptop en in de cloud.

* Opstarten

* Inloggen Wi-Fi

@& OneDrive - Christelijk Lyceum X +

(= / N ] & Synchroniseren >  OneDrive - Christelijk Lyceum Veenendaal > i ACtlveren 2FA
@ Miguw ~ Tl Sorteren ~ = Weergeven ~ wae L Offlce |nsta”eren
. [ MNaam a Status Gewijzigd op Type Grootte .
Fie
Thi * Teams installeren
El Galeri P9 Afbeeldingen [ 4-7-2024 10:03 Bestandsmap
alerie
A (] 4-7-2024 08:54 Bestands H 1
> @ OneDrive - Christelijk Lyceum Veenendaal pps sraneEmEp ® OneDrlve Inste"en
Bijlagen [} 4-7-2024 08:41 Bestandsmap
|2 Bureaublad @ 4-7-2024 09:58 Bestandsmap L4 SEB insta I Ieren
& Bureaublad »
.L =| Documenten @ 4-7-2024 09:59 Bestandsmap
Downloads »
- [
Opnamen [} 4-7-2024 08:41 Bestandsmap Aa ndaChtSpu nten
— Documenten »

IR Afbeeldingen . |
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Safe Exam Browser installeren

CLV

Christelijk Lyceum Veenendaal

Voor toetsen maken op de laptop is het programma
Safe Exam Browser (ookwel SEB) nodig.

Dit is software wat ervoor zorgt dat de laptop, tijdens het maken van de  + Opstarten
toets, compleet vergrendeld + Inloggen Wi-Fi

- SEB is te downloaden via deze link * Activeren 2FA

- Klik op deze knop op de website om SEB te downloaden » Office installeren

* Teams installeren

@ Safe Exam Browser 3.10.1 for Windows e OneDrive instellen

e SEB installeren

e Aandachtspunten
|
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https://safeexambrowser.org/download_en.html
https://safeexambrowser.org/download_en.html

A\']

Christelijk Lyceum Veenendaal

Zorg dat bij ‘l agree to the license Zodra dat proces klaar is zie je dit [‘
terms and conditions’ een vink staat, scherm en staat SEB op je laptop
druk dan op Install.

¥ safe Exam Browser Installation — X ° O p St a3 r.t en
safe Exam Browser W) Safe Exam Browser Installation - x . .
@ Version 3.10.1.864 * Inloggen Wi-Fi
@ Safe Exam Browser
This setup bundle will install Safe Exam Browser version 3.10.1.864 and all required Version 3101864 i ACtIVE ren 2 FA

components on your computer.
Please read the following license agreement carefully:

Safe Exam Browser for Windows

Installation Successfully Completed » Office installeren

Copyright © 2010-2025 ETH Zdrich, IT Services. ° Tea ms | n Sta I Ie ren
This application is subject to the terms of the Mozilla Public License, version 2.0
If a copy of the MPL was not distributed with this application, you can obtain one . .
at http://mozilla org/MPL/2 0/ * OneDrive instellen
See https-//github com/SafeExamBrowser for more information about Safe Exam
Browser

e SEB installeren

Frameworks & Third-Party Software
Thi s ollowing L g e s

[C]1 agree to the license terms and conditions i Aa n d acC htS p u nte n

-aI-wwnta—ww
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Aandachtspunten [ﬂ ‘ﬂ

* Op school kun je de laptop in Stand-by laten staan
e Schakel elke dag je laptop volledig uit als je van huis

naar school gaat en omgekeerd! * Opstarten
* Elke dag met een opgeladen accu naar school. * Inloggen Wi-Fi
* Probleem met je laptop? . Activeren 2FA

Start je laptop eerst opnieuw op
* Probleem niet opgelost? Ga naar de helpdesk
Bij voorkeur in de pauze of na de les * Teams installeren
e OneDrive instellen

e Office installeren

e SEB installeren

* Aandachtspunten
|
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Open je voor het eerst Word en krijg je het

onderstaande venster te zien?

Klik dan op Office Open XML-indelingen

En vervolgens OK

Welkem bij Microseft Office 2016

uiken in Microsoft Word, Microsoft Excel en Microsoft PowerPoint.

() iDffice Open XML-indelingen;

van Microsoft Office ondersteunt,
Meer informatie

O OpenDocument-indelingen
Kies deze optie als u standaard de ODF-bestandsindelingen wilt gebruiken voor

gaan of kunnen bepaalde bewerkingen onmogelijk warden,

?

ndaardbestandstypen |:l Office

osoft Office ondersteunt allerlei bestandsindelingen. Kies de indeling die u standaard wilt

Kies deze optie als u wilt dat standaard de bestandsindeling wordt gebruikt die alle functies

productiviteitstoepassingen van derden die ook ODF implementeren. Veel fundties van
Microsoft Office worden door ODF ondersteund, maar bij het opslaan kan inhoud verloren

Meer informatie over de mate van ondersteuning van ODF voor Microsoft Office 2016-functies

U kunt deze instelling later wijzigen via de opties voor elke toepassing.

Meer informatie over de verschillen tussen indelingen

oK
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CLV

Christelijk Lyceum Veenendaal

* Opstarten

* Inloggen Wi-Fi

e Activeren 2FA

e Office installeren
* Teams installeren
* OneDrive instellen
* SEB installeren

* Aandachtspunten
|



Einde handleiding [‘ ‘ﬂ

Christelijk Lyceum Veenendaal

Je bent nu klaar met het volgen van de stappen in de

handleiding.
* Opstarten

* Inloggen Wi-Fi

e Activeren 2FA

e Office installeren
* Teams installeren
* OneDrive instellen
* SEB installeren

* Aandachtspunten
|
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