Handleiding OneDrive
synchroniseren
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Stap 1 [4 ‘ﬂ

Christelijk Lyceum Veenendaal

- Open een Internet browser (deze handleiding is
geschreven voor Edge)

- Ga naar clv.nl
- Klik op de knop "Mijn clv” 1

Examengala
Night with the stars! ®
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Stap 2 [4 ‘ﬂ

Christelijk Lyceum Veenendaal

- Klik vervolgens op “Webmail”

MIJN CLV

4 Magister

l Zermelo

4 Webmail

MAVO HAVO VWO (ATHENEUM EN GYMNASIUM)



Stap 3 [4 ‘ﬂ

Christelijk Lyceum Veenendaal

- Typ hier je schoolmail
- “Leerlingnummer” @clv.nl

- dit houdt in dat hier het leerlingnummer van de srs.clv.nl

leerling, gevolgd door @clv.nl ingevuld moet worden.

- Nu moet je het wachtwoord van je school account Aanmelden met u organisatieaccount
i nvoe re n . leerlingnummer@clv.nl

- Klik nu op de knop “Aanmelden” achtwoors

Aanmelden

1
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Stap 4 [4 ‘ﬂ

Christelijk Lyceum Veenendaal

- Vink het hokje “Dit niet opnieuw weergeven” aan

- Klik vervolgens op “Ja”

o= Microsoft

xca@clv.nl

Aangemeld blijven?

Doe dit om het aantal keer dat u wordt gevraagd
om u aan te melden, te verminderen.

-

g Dit niet opnieuw weergeven I
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Stap 5

Christelijk Lyceum Veenendaal

- Klik op het blauwe vierkantje met witte stippen

-—EI| ¥ Christelijk Lyceum Veenend; EB E-mail - jalferinkalsleerl X 4 — e
& = O | | Microsoft Corporation [US] office.com jf‘? | = ﬁ‘. L.ﬁ

Office 365 Qutlook

In e-mail en personen zoe_. O @ Nieuw| v
A~ Mappen + Postvak IN Filter w
Postvak IN Volgende: Geen gebeurtenissen in de komen  [*] Agenda

Verzonden items
Concepten
oud

Meer

~ Groepen Nieww + \/

kken

gedeelde Item selecteren am te lezen
ruimte voor e-mail, ) ) ) . .
documenten en geplande Klik hier om altijd het eerste item in de lijst te selecteren
gebeurte|

= Ontdekken

4+ Maken
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Stap 6 < > O @

- Klik op OneDrive

Outlook
PowerPoint

08
EE word
&
s 22

SharePoint

Class Motebook

@ Forms

Documenten

MAVO HAVO VWO (ATHENEUM EN GYMNASIUM)

o
x 3
T 5
s 2|

£ httpsssoutlook.

Office 365 —>

OnelDrive

Excel

OneMote

Teams

Sway
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Stap 7

- Klik op de knop “synchroniseren”

0—El| ’ ChnstelljklyceumVeenend:|r_l Startpagina van Microsoft C = % Bestanden - OneDrive X = 4
Y = L oe

&~ = O ‘ |£1| sharepoint.com

Office 365 OneDrive
1= Sorteren -~ H @

I3 Synchroniseren

-+ Nieuw -~ T Uploaden -~

/") Zoeken
Jeroen Alferink ls Lesring Bestanden
Bestanden
hdl T MNasm Gewijzigd Gewijzigd door Bestandsgrootte Delen
Recent
=k Een paar seconden gel... Jeroen Alferink als Lee... 5 Alleen u

Gedeeld met mijj

Prullenbak
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Stap 8

Christelijk Lyceum Veenendaal

- Klik op de knop “nu synchroniseren”

@‘ ¥ Christelijk Lyceum Veenend: | I] Startpagina van Microsoft C @& Bestanden - OneDrive X 4+

> O |a

[

/P

sharepoint.com

*| = 2 @
Office 365 OneDrive

nu

m

Synchroniseer deze bibliotheek naar uw
apparaat voor eenvoudige toegan;

I ] .
xo Nu synchroniseren

De OneDrive voor Bedrijven-app
die geschikt is voor mij
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Stap 9 [‘ ‘ﬂ

Christelijk Lyceum Veenendaal

- Klik op Ja

Wilt u echt naar een andere app overschakelen?

Wilt u echt naar een andere app overschakelen?

Microsoft Edge probeert Microsoft OneDrive te openen

Synchronisatie voorbereiden...

We maken verbinding met OneDrive op uw
apparaat. Als er geen reactie is, moet u mogelijk
de nieuwste versie van OneDrive downloaden.
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Stap 10 [‘ AY]

Christelijk Lyceum Veenendaal

- Klik op het wolkje in de taakbalk

- Vul je leerlingnummer@clv.nl in en klik op Aanmelden

OneDrive instellen

Sla uw bestanden op in OneDrive zodat u ze vanaf elk apparaat kunt
openen.
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Stap 11 [‘ ‘ﬂ

Christelijk Lyceum Veenendaal

- Type hier je leerlingnunmmer@clv.nl als die er nog niet staat.

- En type je wachtwoord van je school account.

& Microsoft Onelrive - b4

CLV

Aanmelden met uw organisatieaccount

abll@clv.nl

Aanmelden

© 2016 Microsoft
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Stap 12

- Klik op volgende

& Microsoft OneDrive

Dit is uw OneDrive-map

Voeqg hier bestanden toe zodat u ze kunt openen vanaf andere
apparaten terwijl ze toch zijn opgeslagen op deze pc.

v
“ 3
e
Uw CneDrive-map bevindt zich hier.\CneDrive - Christelijk Lyceum Vesnendaal

Locatie wijzigen

Volgende
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Stap 13

- Klik op Back-up starten

@ Microsoft OneDrive

Back-ups van mappen beheren

Geselecteerde mappen worden gesynchroniseerd in OneDrive. Nieuwe en bestaande
bestanden worden toegevoegd in OneDrive, er worden back-ups van gemaakt en deze
zijn beschikbaar op andere apparaten, zelfs als u deze pc verliest. Meer informatie.

Documenten Afbeeldingen
0 kB 1kB

Ruimte in OneDrive na selectie: 5,0 GB

% Back-up starten
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Stap 14 [‘ ‘ﬂ

Christelijk Lyceum Veenendaal

- Klik op het kruisje

& Microsoft OneDrive — x

Welkom bij OneDrive

Sleep items naar de OneDrive-map om ze toe te voegen.

MAVO HAVO VWO (ATHENEUM EN GYMNASIUM)



Stap 15: Ga naar OneDrive CLV

Christelijk Lyceum Veenendaal

- Klik op de verkenner map.

- Klik op OneDrive — Christelijk Lyceum Veenendaal

B @l = | OneDrive - Christelijk Lyceum Veenendaal

- x
@ Start Delen Beeld
Prullenbak

L]
« « 4 @ > OneDrive - Christelijk Lyceum Veenendaal v & | Zoekenin OneDrive - Christeli.. P
O Naam Status Gewijzigd op Type Grootte

s Snelle toegang

Klas 1 ) 326 Bestandsmap
I Bureaublad o ’ tendsmap

Klas 2. ® 26 Bestandsmap
& Downloads Kias 3 @ 26 Bestandsmap
[ Documenten Klas 4 ] 26 Bestandsmap

&) Afbeeldingen
D Muziek
B video's

@, OncDrive - Christelijk

I Deze pe

¥ Netwerk

LanSchool

Google Earth Pro

ditems
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Stap 16: Hoe maak ik een map aan?

Christelijk Lyceum Veenendaal

Maak nu in ieder geval de volgende mappen aan:

-Klas 1

- Klas 2 o e o .
-Klas 3 e e

~

[0 Naam Status Gewijzigd op Type Grootte
- a S 7 Snelle toegang

I Burcaublad Klas 1 @ 3 Bestandsmap
Klas 2 @ 8-7 3: Bestandsmap
*_ Downloads Klas 3 @ 8 019 13:26 Bestandsmap
° =] Decumenten Klas 4 @ 8-7-2019 13:26 Bestandsmap
H Oe ? KI I k O L] &= Afbeeldingen
b ® J! Muziek

- ReChter m u iSknOp ;HO:i:I::;—Christelijk
- Nieuw = e
_ IVIa p £ Netwerk

- Geef de map een naam

4items E =
@) B P
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Stap 17: Submappen aanmaken [‘ ‘ﬂ

Christelijk Lyceum Veenendaal

- Ga nu naar de map “klas 1” en maak daarin

voor elk vak een map aan.

Bestand [GGLS Delen Beeld v @
<« » » OneDrive voor Bedrijven » klas 1 v Q| | Zoekenin klas 1 2 |
5 Snelle toegang "~ Maam Gewijzigd op Type Groott
. . & Aardrijkskunde 29-6-2017 11:10 Bestandsmap
#& OneDrive voor Bedrijven
& Engels 29-6-2017 11:10 Bestandsmap
@ SharePoint &  Mederlands 29-6-2017 11:10 Bestandsmap

8 Deze pe
[=] Afbeeldingen
Bureaublad
Documenten
; Downloads
J‘: Muziek
m Video's

e Lokale schijf (C)
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Je OneDrive is gereed voor gebruik sla [‘ ‘ﬂ
voortaan alles op in de OneDrive-

Christelijk Lyceum Veenendaal

- Zie je een wolkje dan staat het bestand in de cloud

- Bij een groen vinkje dan staat het bestand op je laptop
en in de cloud.

@ | = | OneDrive - Christelijk Lyceum Veenendaal — O *
eeeeeeeeeeeeee . ®
« ~ ‘I & <« abll » OneDrive - Christelijk Lyceum Veenendaal v O Zoeken in OneDlrive - Christeli... 0@
[1 Naam Status Gewijzigd op Type
3t Snelle toegang
Chatbestanden van Microsoft Teams (o] 6-7-2020 15:48 Bestandsmap
I Bureaublad E g
Klas 1 @ 6-7-2020 15:53 Bestandsmap
& Downloads Klas 2 o 6-7-2020 15:43 Bestandsmap
Documenten Klas 3 [ 6-7-2020 15:48 Bestandsmap
[&=] Afbeeldingen Klas 4 [ 6-7-2020 15:48 Bestandsmap
¢@ OneDrive - Christelijk
3 Deze pc
|_j MNetwerk
£ >
5 items ’E‘@
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