CLV

Christelijk Lyceum Veenendaal

e Tweestapsverificatie (2Fa) installeren
e Office 365 installeren

* (OneDrive synchroniseren
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CLV

Christelijk Lyceum Veenendaal

2Fa Activeren

Uit veiligheidsoverwegingen is het nodig dat er Office installeren:

tweestapsverificatie in Office 365 wordt ingesteld op - Word
jouw account. configureren
OneDrive
, , e fi
Voor het instellen en gebruik van deze extra beveiliging gﬁg/'rgnfsgig
heb je nod_lg: aanmaken
e Je mobiele telefoonnummer OneDrive
e Een smartphone met toegang tot de Google Aandachtspunten

Playstore of de Apple store (Noodzakelijk)
e Jeinloggegevens voor Office 365
e Eeningelogde laptop (Noodzakelijk)
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* Open een browser (Chrome/Edge) op je laptop en ga

naar: aka.ms/mfasetup

Log in bij Office 365 met je leerlingnummer

*x*k% %% @cly.nl

Klik daarna op volgende

8" Microsoft

Aanmelden

}, allasienc tataf

Q) Aanmeldingsopties

en account

MAVO HAVO VWO (ATHENEUM EN GYMNASIUM)

CLV

Christelijk Lyceum Veenendaal

Opstarten:

- Basisinstellingen

Inloggen Wifi

Activeren 2FA

Activeren Office:

- Teams
configureren

- Word configureren

- OneDrive
configureren

- Mappen aanmaken
in OneDrive

- Aandachtspunten


https://aka.ms/mfasetup
mailto:***@clv.nl

[ Christelijk Lyceum Veenendaal

Opstarten:

- Klik op Aanmelden - Basisinstellingen
Inloggen Wifi

- Meld je aan met je schoolmail en wachtwoord

srs.clv.nl Activeren Office:

- Teams
configureren

- Word configureren

- OneDrive
configureren

- Mappen aanmaken
in OneDrive

- Aandachtspunten
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Klik op volgende [4 ‘ﬂ

Christelijk Lyceum Veenendaal

Opstarten:
- Basisinstellingen
LV e
i Inloggen Wifi
Meer informatie veraist Activeren 2FA
Lhw organisatie heeft meer mformatie nodig om uw ACtiVE ren Office:
FCoounk vellsg te houden. Voordat u wijgingen
aanbrengl in uw bevsligngigegevend, most u - Tea mS
magrvoudige verificatie voliopien .
configureren

pEn ander acoomt gebnuiken

- Word configureren

m - OnePrive
configureren

- Mappen aanmaken
in OneDrive

- Aandachtspunten

Mieer mfarmatie

Weelkom by bet CLY
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CLY

Christelijk Lyceum Veenendaal

. . . 2Fa Activeren
Download en installeer de app Microsoft Authenticator Office installeren:

op je telefoon. - Word
configureren

Deze kun je vinden in de Playstore of App store - OneDrive
configureren

Klik nu weer op Volgende - Sub/mappen

Uw account veilig houden aanmaken
Uw organisatie vereist dat u de voigende methoden instelt om te bewyzen wie u bent O n e D rive
Uw account veilig houden Microsoft Authenticator AandaChtspunten
\ garssate vereat dat u de volgende methcdan nstelt om te bevwszen me u Dent |
Uw account instellen
Microsoft Authenticator Authenticatee
S1a meldingen 10e als hatrom wordt Gevraagd. Voeg vernvolgens een sccount 108 &n es
6 Download eerst de app Werk of school
nstaloer o MicIosoft ALthenticatonapp op uw teiefoon. Nu d Cade -
Nadat w e spp Microsoft Authertcator op uw spparast helst Qe allenrd et u
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Open nu de Microsoft Authenticator app op je telefoon
De app vraagt in bepaalde gevallen of je toestemming
wilt verlenen voor de camera en of je de push
meldingen wilt aanzetten

e Werk- of schoolaccount toevoegen --> QR-Code
scannen.

Scan de QR-Code die verschijnt op je laptop.

Uw account veilig houden

ereist gat u de volgende methoden instelt om té bewyzen wie u bent

Microsoft Authenticator

De QR-code scannen

Ik wil een angere methode instellen
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CLY

Christelijk Lyceum Veenendaal

2Fa Activeren
Office installeren:
- Word
configureren
- OneDrive
configureren
- Sub/mappen
aanmaken
OneDrive
Aandachtspunten



Ga nu weer verder op de laptop en kies voor volgende

Op de laptop wordt een nummercode weergeven.

Voer de code in op je telefoon binnen de Microsoft

Authenticator app

Als deze goed ingevuld is, zal het balkje volgende

blauw worden

Uw account veilig houden

Micrasoft Authenticator

v

Laten we dit eens witproberen

Ut crgarisatis vanaist dal u de wilgande methoden inlell om b bewizen wie u bant

widing o Cie v NAEr Ly ApP Fluren. 5557 hel fufmirs

hisrondes wondt waagageven

96

kil een andere methcos matsllen
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Worige

CLY

Christelijk Lyceum Veenendaal

2Fa Activeren
Office installeren:
- Word
configureren
- OneDrive
configureren
- Sub/mappen
aanmaken
OneDrive
Aandachtspunten



De melding is nu goedgekeurd.

e Kies voor volgende

Uw account veilig houden

Uhw organisatie weresst dat u de wolgends methadan instalt om te bewijzan wia u bant.

Microsoft Authenticator

v/

Malding goadgekewd

il &0 anders m instelen
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CLY

Christelijk Lyceum Veenendaal

2Fa Activeren
Office installeren:
- Word
configureren
- OneDrive
configureren
- Sub/mappen
aanmaken
OneDrive
Aandachtspunten



De Microsoft Authenticator is nu ingesteld
e Klik op Gereed

Je ziet bij beveiligingsgegevens dat Microsoft
Authenticator is toegevoegd

Uw account veilig houden

U crganisatie verent dat u de wolgends methoden instelt om be bewiipen wie u bent

De regisiratie van de Microsofl Authenticator-
app 15 voltood

Yoltooid

D bavaibgingsgaqavans 2im ingastald. Kies Garead om Soor ba gasn mat da aanmalding Fri. 16 Dec 2022 D8-40-12 GMT
Stanchardaanmeldmethode : -

@- Microsoft Authenticats
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Christelijk Lyceum Veenendaal

2Fa Activeren
Office installeren:
- Word
configureren
- OneDrive
configureren
- Sub/mappen
aanmaken
OneDrive
Aandachtspunten



Nu gaan we een telefoonnummer toevoegen om te B ‘ﬂ

zorgen dat als je App het niet meer doet dan kan het i e i
nog altijd via een sms code

Klik nu op Aanmeldingsmethode toevoegen D —

Office installeren:

- Word
Beveiligingsgegevens configureren
Dit zijn de methoden die u gebruikt om u bij uw account aan te melden of om uw wachtwoord opnieuw in te stellen - O ne D rlve
Standaardaanmeldmethode: Microsoft Authenticator - Melding CcoO nﬂgu reren
Cdgd t) - Sub/mappen
$ ki aanmaken
OneDrive
Uw apparaat kwijtgeraakt? Overal asfmelden Aa n d a c hts p u nte n
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Welke methode wilt u toevoegen: Telefoon [‘ ‘ﬂ

° Ki e S n u VO O r TO evo ege n Christelijk Lyceum Veenendaal

Office installeren:
Welke methode wilt u toevoegen? - Word

Een methode toevoegen

configureren

- OneDrive
configureren

- Sub/mappen
aanmaken
OneDrive

Aandachtspunten

Telefoon

Annuleren
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Zorg ervoor dat de linker tabel op Nederland (+31) staat
Typ daarna het telefoon nummer in bij de andere tabel
Klik dan op volgende

Telefoon X

U kunt bewijzen wie u bent door een sms-bericht met een code naar
uw telefoon te verzenden.

Welk telefoonnummer wilt u gebruiken?

Mederland (+31) w | | geFEEEEEE

Het telefoonnummer mag geen letters
of speciale tekens bevatten.

@ Stuur me een code via sms

Magelijk zijn er tarieven voor berichten en data van tospassing. Als u
Volgende kiest, gaat u akkoord met het Servicevoorwaarden en
Frivacy- en cookiebeleid.

Annuleren
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CLY

Christelijk Lyceum Veenendaal

2Fa Activeren
Office installeren:
- Word
configureren
- OneDrive
configureren
- Sub/mappen
aanmaken
OneDrive
Aandachtspunten



Je krijgt vervolgens een sms code binnen op je telefoon. d
e \oer deze code in op je laptop en klik daarna op
volgende

A']

Christelijk Lyceum Veenendaal

Office installeren:

- Word
configureren
- OneDrive
configureren
Telefoon - Sub/mappen
Er is zojuist een zescijferige code verzonden naar +31 X aanma ken
Voer de code hieronder in. OneDrive
Code invoeren Aandachtspunten

Vorige ‘
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Als de code goed ingevuld is krijg je de melding Sms

is geverifieerd.

Klik nu op Gereed

Je hebt nu succesvol 2FA ingesteld voor je Office 365

account

Nu kan je de browser afsluiten en verder met de
volgende stap
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CLY

Christelijk Lyceum Veenendaal

2Fa Activeren
Office installeren:
- Word
configureren
- OneDrive
configureren
- Sub/mappen
aanmaken
OneDrive
Aandachtspunten



Office installeren op je laptop [‘ ‘ﬂ

Stap 1 Christelijk Lyceum Veenendaal
- Open Microsoft Edge

2Fa Activeren

- Ga naar clv.nl Office installeren:
- Word
- Klik op de knop "MIJN CLV” configureren

- Klik daarna op “Webmail” 1 - OneDrive

- — configureren
— - Sub/mappen
aanmaken

OneDrive

Rumte voor Aandachtspunten
om‘wikkeling

Examengala

Night with the stars! ®

EEEEEEEEE
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Stap 2

- Typ hier je schoolmail
- “Leerlingnummer” @clv.nl

- dit houdt in dat hier het leerlingnummer van de leerling,
gevolgd door @clv.nl ingevuld moet worden.

- Nu moet je het wachtwoord van je school account invoeren.

- Klik nu op de knop “Aanmelden”

srs.clv.nl

Aanmelden met uw organisatieaccount

leerlingnummer@clv.nl

Wachtwoord
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CLY

Christelijk Lyceum Veenendaal

2Fa Activeren
Office installeren:
- Word
configureren
- OneDrive
configureren
- Sub/mappen
aanmaken
OneDrive
Aandachtspunten


mailto:“Leerlingnummer”@clv.nl

Stap 3 [‘ ‘ﬂ

Christelijk Lyceum Veenendaal

- Vink het hokje “Dit niet opnieuw weergeven” aan .
2Fa Activeren

- Klik vervolgens op “Ja” Office installeren:
- Word
configureren
m® Microsoft - OneDrive
xca@clv.nl configureren
- Sub/mappen
Aangemeld blijven? aanmaken
Doe dit om het aantal keer dat u wordt gevraagd OneDrive
om u aan te melden, te verminderen. Aa ndachtspu nten

.

I:l Dit niet opnieuw weergeven I
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Stap 4

- Klik op het blauwe vierkantje met witte stippen

QOutlook

I M il Verwijderen = Archiveren N Ongewenste e-mail ™
>

Favorieten () Postvak IN * Filter -
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CLY

Christelijk Lyceum Veenendaal

2Fa Activeren
Office installeren:
- Word
configureren
- OneDrive
configureren
- Sub/mappen
aanmaken
OneDrive
Aandachtspunten



Stap 5

- Klik op “Office 365"

Alle apps =

Office 365 =

‘ OneDrive
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CLY

Christelijk Lyceum Veenendaal

2Fa Activeren
Office installeren:
- Word
configureren
- OneDrive
configureren
- Sub/mappen
aanmaken
OneDrive
Aandachtspunten



Stap 6 [‘ ‘ﬂ

Christelijk Lyceum Veenendaal

- Klik op “Apps installeren”

. . 2Fa Activeren
- Klik daarna op “Office 365-apps” Office installeren:
- Word
configureren
- OneDrive
configureren

Apps installeren ~ - Sub/mappen
aanmaken
Microsoft 365-apps

Bevat Outlook, COneDrive far Business, Word, OneDrlve
Excel, PowerPoint, en meer. AandaChtSpunten

Andere installatieopties

l&—

Apps installeren ~

Selectesr een anders taal of installeer andere
E apps die beschikbaar zijn met uw

i abonnement.
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Stap 7 [‘ ‘ﬂ

Christelijk Lyceum Veenendaal

- Eenmaal als Office klaar is met downloaden klik je op

“Bestand openen” 2Fa Activeren
Office installeren:

B® Microsoft 365 B A Ty T 4 - Wo rd
Aan de slag met Microsoft 365 Downloads Py Qe g Cco nﬂgu reren
| $ & & & - OneDrive
. ”fFCESEt”.p'EKE_ configureren
Bestand openen
LA it T P Q. Cnedrive synchroniseren2223 (1).pptx B SU b/m a p pe n
[ e — WSS Bestand openen aanmaken
Meer informatie OneDrive
o Sﬁ;}ef-’ Bestand o?eral.e(n' njda'i“Et 9 .Sﬂe ecte'e' Ja om op uw apparaat te o Open een wi eke}f ge P.-":rolsz't 365- N . Aa n d a C hts p u nte n
stallatieprogramma Microsoft is stalleren app en meld u aan: gred@clv.nl
gedownload
Meer informatie over Microsoft 365 Hebt u hulp nodig? Begrepen
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Stap 8 [‘ ‘ﬂ

Christelijk Lyceum Veenendaal

- Als je op uitvoeren hebt geklikt zal Office automatisch

voor je geinstalleerd worden Zi? Activercleln
Office installeren:
_— - Word
m Microsoft configureren
- OneDrive
Blijf online terwijl Microsoft 365 en E' i. m .
Office worden gedownload :i I! [' go rt‘){;gu reren
Over enkele ogenblikken is alles gereed. - u m a p pe n
=. Microsoft aanmaken
i m @ OneDrive
Aandachtspunten

Alles wordt nu voorbereid
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Office instellen
Stap 1

- Ga naar Word
- Klik op de knop “Aanmelden”

B® Microsoft

Aanmelden om Office in te stellen

Uw normale e-mailadr Gratis cloudopslag krijgen ~ Uw account gebruiken om

Goedemorgen

Meld u aan met uw werk- of schoolaccount, of uw persoonlijke Microsoft-account

| Aanmelden ‘ | Accoun it maken

MAVO HAVO VWO (ATHENEUM EN GYMNASIUM)
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Christelijk Lyceum Veenendaal

2Fa Activeren
Office installeren:
- Word
configureren
- OneDrive
configureren
- Sub/mappen
aanmaken
OneDrive
Aandachtspunten

nmeden @ @ 2 — x



Stap 2 [‘ ‘ﬂ

Christelijk Lyceum Veenendaal

- Meld je aan met je schoolmail

. 2Fa Activeren
- leerlingnummer@clv.nl Office installerent

- Word

- dit houdt in dat hier het leerlingnummer van de

leerling, gevolgd door @clv.nl ingevuld moet worden. ) coonn(:frl:\iren
_ k||k op Volgende : configureren
B Microsoft - Sub/mappen
Office activeren aanmaken
E-mailadres, telefoonnummer of Skype-naam O he D rive
Aandachtspunten

Geen account? Maak een account.

Volgende

1

©2018 Microsoft  Privacyverklaring
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mailto:leerlingnummer@clv.nl

Stap 3 [‘ ‘ﬂ

Christelijk Lyceum Veenendaal

- Meld je aan met je schoolmail en wachtwoord
. 2Fa Activeren
- Klik op Aanmelden Office installeren:

X h

- OneDrive
configureren

- Sub/mappen
aanmaken
OneDrive

Aandachtspunten

srs.clv.nl
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Stap 4

- Klik eerst op het witte vakje zodat er
geen vinkje in staat.

- Klik vervolgens op Alleen deze app.

x

Dit account overal op uw apparaat gebruiken

Uw account wordt onthouden in Windows waardoor u eenvoudiger kunt aanmelden bij
apps en websites. U hoeft uw wachtwoord niet elke keer in te voeren wanneer u
resources van uw organisatie gebruikt. U moet mogelijk toestaan dat bepaalde
instellingen op uw apparaat worden beheerd door uw organisatie.

Mijn organisatie toestaan mijn apparaat te beheren

Alleen deze app
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Christelijk Lyceum Veenendaal

2Fa Activeren
Office installeren:
- Word
configureren
- OneDrive
configureren
- Sub/mappen
aanmaken
OneDrive
Aandachtspunten



Stap 5 [‘ ‘ﬂ

Christelijk Lyceum Veenendaal

- Klik Akkoord

2Fa Activeren

. . .
Office installeren:
Laten we bij het begin beginnen. - Word
configureren
Dit product wordt ook geleverd via Autoratische updates van Office, - OneDr‘|Ve
eer informatie ; .
configureren
- Sub/mappen
aanmaken
OneDrive
Aandachtspunten
Als u op Akkoord klikt, stemt u in met de
gebruiksrechtovereenkomst van Microsoft Office, Alkkoord
Gebruiksrechtovereenkomst weergeven
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Stap 6

- Open een leeg document

Word

Recent

Ouder
handleiding office 365 en one drive

christelijklyceumv783-my.sharepoint.com » personal...

Doc1 wil

christelijklyceumv783-my.sharepoint.com » Gedeeld...

test

christelijklyceumv783-my.sharepoint.com » Gedeeld...

Test jeroen

christelijklyceumv783-my.sharepoint.com » personal...

[@¥ Andere documenten openen

Onlinesjablonen zoeken

Voorgestelde zoekopdrachten:
Kaarten  Branche

Ontwerpsets

Leeg document

Strak en zakelijk resu...

MAVO HAVO VWO (ATHENEUM EN GYMNASIUM)

Jo

Persoonlijk  Zakelijk Evenement

<O

Een rondleiding

volgen

Welkom bij Word

Strakke en zakelijke s...

? -

Jeroen Alferink als Leerling
abli@clv.nl

Opleiding

i

Creatieve sollicitatieb...

Verzorgd resumé, ontw...

Verzorgde sollicitatiebri...

Overschakelen naar ander account ¥

X

[ Christelijk Lyceum Veenendaal

2Fa Activeren
Office installeren:
- Word
configureren
- OneDrive
configureren
- Sub/mappen
aanmaken
OneDrive
Aandachtspunten



- Klik op Office Open XML-indelingen * ‘ﬂ
4 En Ve rVOIgenS OK Christelijk Lyceum Veenendaal
- Nu is office klaar voor gebruik

Opstarten:

Welkom bij Microsoft Office 2016 ? - BaS|S|nsteII|ngen
Offi Activeren 2FA
ndaardbestandstypen l:l ice . .
Activeren Office:
osoft Office ondersteunt allerlei bestandsindelingen. Kies de indeling die u standaard wilt - Teams
uiken in Microsoft Word, Microsoft Excel en Microsoft PowerPoint, .
: i configureren
O iOffice Open XML-indelingen:
Kies deze optie als u wilt dat standaard de bestandsindeling wordt gebruikt die alle functies - Word
van Microsoft Office ondersteunt.
Meer informatie Conﬂgu reren
O OpenDocument-indelingen .
Kies deze optie als u standaard de ODF-bestandsindelingen wilt gebruiken voaor - OneDrlve
productiviteitstoepassingen van derden die ook ODF implementeren. Veel functies van .
Microsoft Office worden door ODF ondersteund, maar bij het opslaan kan inhoud verloren co nf|gu reren
gaan of kunnen bepaalde bewerkingen onmogelijk worden.
Meer informatie over de mate van ondersteuning wan ODF voor Microsoft Office 201 &6-functies = Ma ppen
o _— | | aanmaken in
U kunt deze instelling later wijzigen via de opties voor elke toepassing.
OneDrive
Meer informatie over de verschillen tussen indelingen oK
- Aandachtspunten
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Handleiding OneDrive
synchroniseren

2Fa Activeren
Office installeren:
- Word
configureren
- OneDrive
configureren
- Sub/mappen
aanmaken
OneDrive
Aandachtspunten
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Stap 1

- Open een Internet browser (deze handleiding is
geschreven voor Edge)

- Ga naar clv.nl
- Klik op de knop "Mijn clv” 1

. ;' Ruemte voor
o N g on’rwikkelihg

A

Examengala
Night with the stars! ®

& B @ O B N

nnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnn
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Christelijk Lyceum Veenendaal

2Fa Activeren
Office installeren:
- Word
configureren
- OneDrive
configureren
- Sub/mappen
aanmaken
OneDrive
Aandachtspunten



i

i

i
I

Stap 2 [ ﬂ ‘ﬂ

Christelijk Lyceum Veenendaal

o o 177
Klik vervolgens op “Webmail 5Fa Activeren

Office installeren:

MIJN CLV - Word

configureren

4 Magister - OneDrive
configureren
- Sub/mappen

lZermeln aanmaken

OneDrive
4 Webmail Aandachtspunten
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Stap 3

- Typ hier je schoolmail
- “Leerlingnummer” @clv.nl

- dit houdt in dat hier het leerlingnummer van de leerling,
gevolgd door @clv.nl ingevuld moet worden.

- Nu moet je het wachtwoord van je school account invoeren.

- Klik nu op de knop “Aanmelden”
srs.clv.ni

Aanmelden met uw organisatieaccount

leerlingnummer@clv.nl

Wachtwoord
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Christelijk Lyceum Veenendaal

2Fa Activeren
Office installeren:
- Word
configureren
- OneDrive
configureren
- Sub/mappen
aanmaken
OneDrive
Aandachtspunten



Stap 4 [‘ ‘ﬂ

Christelijk Lyceum Veenendaal

- Vink het hokje “Dit niet opnieuw weergeven” aan .
2Fa Activeren

- Klik Vervolgens op “la” Office installeren:
- Word
configureren
=- Microsoft .
- OneDrive
xca@clv.nl configu reren
N - Sub/mappen
Aangemeld blijven? /mapp
aanmaken
Doe dit om het aantal keer dgt u wordt gevraagd OneDrive
om u aan te melden, te verminderen.
Aandachtspunten

-

g Dit niet opnieuw weergeven I
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Stap 5 [ ‘ﬂ

Christelijk Lyceum Veenendaal

- Klik op het blauwe vierkantje met witte stippen

2Fa Activeren

«—EI| ¥ Christelijc Lyceum Veenend: [ E-mail - jalferinkalsleerl X =+ — X Off' H “
E Ice Installeren:

& = O | | Microsoft Corporation [US] office.com jf‘? | S ﬁ‘. L.ﬁ e

» . n - Word
=2 Office 365 Outlook ®@ a4 B .
_— s configureren

e-mail en personen zos G—) Nieuw | ¥
A Mappen + Postvak IN Filter v - OneDrive
Postvak IN Volgende: Geen gebeurtenissen in de komen [j Agenda CO nfig u re re n

Verzonden items

Concepten - Su b/mappen
} aanmaken

~ Groepen Nieuw + D/i O ne D I"IVe

Aandachtspunten

Item selecteren om te lezen

Klik hier om altijd het eerste item in de lijst te selecteren

= E s M
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B 49 ¥ Christelijk Lyceum Veenend: | B E-m

Stap6 B > O @

£ httpsssoutlook.

Office 365 —

- §
- Klik op OneDrive i

@) wor
@ rowerroins
B sharePoint 75
Class Notebook [k
@2 rorms

Alle apps —

Documenten

MAVO HAVO VWO (ATHENEUM EN GYMNASIUM)

EE Outlook £ OneDrive

Excel

OneMote

Teams

Sway

CLY

Christelijk Lyceum Veenendaal

2Fa Activeren
Office installeren:
- Word
configureren
- OneDrive
configureren
- Sub/mappen
aanmaken
OneDrive
Aandachtspunten



Stap 7 [ ‘ﬂ

Christelijk Lyceum Veenendaal

o (o . n
Klik op de knop “synchroniseren 2Ea Activeren

<1 | ¥ Christelijk Lyceum Veenend: | I Startpagina van Microsoft € #& Bestanden - OneDrive X | + = x . . .
| Office installeren:
< = 0O ‘ g sharepeint.com i ‘ = I e -

Office 365 | OneDrive A % 7 JeroenArennkal. - Word
O Zoeken -+ Nieuw -~ T Uploaden -  £2 Synchroniseren 1= Sorteren H @ Conflgu re ren

Jeroen Alfeink als Leerling Bestanden - OneDrive
Bestanden CO nfigu re ren

hdl T MNasm Gewijzigd Gewijzigd door Bestandsgrootte Delen

Recent

e - B At - Sub/mappen
e aanmaken
OneDrive

Aandachtspunten
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Stap 8 [ ‘ﬂ

Christelijk Lyceum Veenendaal

. o . ”
Klik op de knop “nu synchroniseren 2Ea Activeren

<= ‘ ¥ Christelijk Lyceum Veenend: | I] Startpagina van Microsoft C @& Bestanden - OneDrive X 4+ _ 52 . .
Off Il ;
<& = O | ﬂ sharepoint.com 75( | = ﬁ_ |_,d> Ice I nsta e re n :

- Word

Office 365 OneDrive A | ¥ | ? eroen Afferink al..
Zoeken Nieuw ploaden Synchroniseren Sorteren Configu re ren

- OneDrive

configureren
:%.i%-T,. ot m k .V 757' .:73\-37.-:-5::“.5‘-;& .7f7':.=_7|-.=.7.fkiri\'< als Lee - 0 Alleen u - Su b/ma p pe n
e aanmaken
Synchroniseer deze bibliotheek naar uw O n e D rive

Aandachtspunten

I ] .
xo Nu synchroniseren

De OneDrive voor Bedrijven-app
die geschikt is voor mij
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Stap 9 [‘ ‘ﬂ

Christelijk Lyceum Veenendaal

- Klik op Ja

2Fa Activeren
Office installeren:
- Word

configureren
Wilt u echt naar een andere app overschakelen? ) -
Wilt u echt naar een andere app overschakelen? - Sub/mappen
Microsoft Edge probeert Microsoft OneDrive te openen
aanmaken
OneDrive
Aandachtspunten

Synchronisatie voorbereiden...

We maken verbinding met OneDrive op uw
apparaat. Als er geen reactie is, moet u mogelijk
de nieuwste versie van OneDrive downloaden.
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Stap 10

- Klik op het wolkje in de taakbalk
- Vul je leerlingnummer@clv.nl in en klik op Aanmelden

OneDrive instellen

Sla uw bestanden op in OneDrive zodat u ze vanaf elk apparaat kunt
openen.

MAVO HAVO VWO (ATHENEUM EN GYMNASIUM)

[ Christelijk Lyceum Veenendaal

2Fa Activeren
Office installeren:
- Word
configureren
- Sub/mappen
aanmaken

OneDrive
Aandachtspunten



mailto:leerlingnummer@clv.nl

Vinkjes kun je weghalen

e als je geen back-up wilt van je Desktop, Documenten
en Afbeeldingen in de OneDrive van het Christelijk

Lyceum Veenendaal.

* Schoolbestanden moet je opslaan in de OneDrive-

Christelijk Lyceum Veenendaal

& Microsoft OneDrive

Back-up maken van uw mappen

Geselecteerde mappen worden gesynchroniseerd in OneDrive - Christelijk Lyceum
Veenendaal. Mieuwe en bestaande bestanden worden toegevoegd in OneDrive, er
worden back-ups van gemaakt en deze zijn beschikbaar op andere apparaten, zelfs als u
deze pc verliest. Meer informatie.

© o L
- - .
= -
Desktop Documenten Afbeeldingen
5kB O kB 1kB

Ruirnte in OneDrive na selectie: 1.024 GB

MAVO HAVO VWO (ATHENEUM EN GYMNASIUM)

CLY

Christelijk Lyceum Veenendaal

Opstarten:

Basisinstellingen

Activeren 2FA
Activeren Office:

Teams
configureren
Word
configureren
OneDrive
configureren
Mappen
aanmaken in
OneDrive
Aandachtspunten



Klik op volgende [‘ ‘ﬂ

Christelijk Lyceum Veenendaal

Maak kennis met OneDrive Opstarten:

Sleep of verplaats items naar de OneDrive-map om ze toe te voegen - Basisinstellingen
Activeren 2FA
Activeren Office:
- Teams

configureren
- Word

b K configureren

\ - OneDrive

g L configureren
' CEE—

-  Mappen
\ aanmaken in

OneDrive
- Aandachtspunten

Volgende
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-Klik op volgende

& Microsoft OneDrive

Al uw bestanden, klaar voor gebruik en op
aanvraag beschikbaar

Met Bestanden op aanwvraag kunt u bladeren door alle items in uw OneDrive-
account, zonder dat deze ruimte innemen op de pc.

A
-

Alleen online

Deze bestanden nemen
geen ruimte in op dit
apparaat en worden pas
gedownload wanneer u ze
gebruikt.

Op dit apparaat Altijd beschikbaar
Wanneer u een bestand Klik met de
opent, wordt het naar uw rechtermuisknop op een
apparaat gedownload bestand orm het offline
zodat u het kunt bewerken beschikbaar te maken.

terwijl u offline bent.

Volgende

MAVO HAVO VWO (ATHENEUM EN GYMNASIUM)

CLY

Christelijk Lyceum Veenendaal

Opstarten:

- Basisinstellingen

Activeren 2FA

Activeren Office:

- Teams
configureren

- Word
configureren

- OneDrive
configureren

-  Mappen
aanmaken in
OneDrive

- Aandachtspunten



- Klik op Volgende en Doorgaan ‘ ‘ﬂ
- Tot je bij de vraag: “De mobiele app downloaden” bent

Christelijk Lyceum Veenendaal

@ Wicrosoft OneDrve X Opstarten:

- Basisinstellingen

Activeren 2FA

Activeren Office:

- Teams

- - configureren

. B R - Word

S .. | configureren

- OneDrive
configureren

De map OneDrive bevindt zich hier -  Mappen

C\Users\asd\OneDrive - Christelijk Lyceum Veenendaal aanma ke n in
OneDrive

- Aandachtspunten

Uw OneDrive-map

Voeg bestanden toe aan uw OneDrive-map, zodat u ze kunt openen vanaf andere
apparaten terwijl ze toch zijn opgeslagen op deze pc.

Locatie wijzigen

Volgende
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- Klik op later [‘ ‘ﬂ

& Microsoft OneDrive X Christelijk Lyceum Veenendaal

De mobiele app downloaden

Gebruik OneDrive op uw telefoon of tablet om onderweg aan bestanden te werken.
Beschikbaar voor iOS en Android.

De mobiele app downloaden
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- Klik op Mijn OneDrive-map openen

@ Microsoft OneDrive

X

Uw OneDrive is gereed

- W

Mijn OneDrive-map openen ’

MAVO HAVO VWO (ATHENEUM EN GYMNASIUM)

CLY

Christelijk Lyceum Veenendaal

Opstarten:

- Basisinstellingen

Activeren 2FA

Activeren Office:

- Teams
configureren

- Word
configureren

- OneDrive
configureren

-  Mappen
aanmaken in
OneDrive

- Aandachtspunten



Stap 15: Ga naar OneDrive CLV ‘ﬂ

Christelijk Lyceum Veenendaal

- Klik op de verkenner map. 2Fa Activeren

- Klik op OneDrive — Christelijk Lyceum Veenendaal Office installeren:

- Word
configureren

- OneDrive
configureren

- Sub/mappen
aanmaken
OneDrive

Aandachtspunten
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Stap 16: Hoe maak ik een map aan? [d ‘ﬂ

Christelijk Lyceum Veenendaal

Maak nu in ieder geval de volgende mappen aan:

: Eigg % 2Fa Activeren

- Klas 3 Office installeren:

- Klas 4 - Wora
configureren

. - OneDrive
Hoe? Klik op: .
a|[]= Drive - Christelijk Lyceum Veenendaal - X CO nflgu re re n

.
I 2 [ = | OneDiiv ik Ly
= R e C e r I I l u I S I l O m EEEEEEEEEEEEEE e
<« ~ 4 @ 5 OneDrive - Christelijk Lyceum Veenendaal ~ &| Zoeken in OneDrive - Christeli... © b/

. - - Sub/mappen
O Naam Status Gewijzigd op Type Grootte

- Snelle toegang
KKKKK

Klas

*

] stands

B Bureaubled » andsmap

2 ] standsmap aa a n
a !Duwn\uad; T K3 ] 8-7-2019 13:26 Bestandsmap I ll l l e

- [& Documenten  # Kias & 2010 120

(] Afbeeldingen »

ppon B OneDrive
- Geef de map een naam Aandachtspunten
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Stap 17: Submappen aanmaken

- Ga nu naar de map “klas 1” en maak daarin

voor elk vak een map aan.

Bestand [GGLS Delen Beeld . ]
<« » P » OneDrive voor Bedrijven » klas 1 v Q| | Zoekenin klas 1 2 |
5 Snelle toegang "~ Maam Gewijzigd op Type Groott
. . & Aardrijkskunde 29-6-2017 11:10 Bestandsmap
#& OneDrive voor Bedrijven B
& Engels 29-6-2017 11:10 Bestandsmap
@ SharePoint &  Mederlands 29-6-2017 11:10 Bestandsmap

8 Deze pe
[=] Afbeeldingen
Bureaublad
Documenten
; Downloads
J‘: Muziek
m Video's

e Lokale schijf (C)
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CLY

Christelijk Lyceum Veenendaal

2Fa Activeren
Office installeren:
- Word
configureren
- OneDrive
configureren
- Sub/mappen
aanmaken
OneDrive
Aandachtspunten



Je OneDrive is gereed voor gebruik sla
voortaan alles op in de OneDrive-
Christelijk Lyceum Veenendaal

- Zie je een wolkje dan staat het bestand in de cloud

- Bij een groen vinkje dan staat het bestand op je laptop
en in de cloud.

| = | OneDrive - Christelijk Lyceurn Veenendaal — O *
Start Delen Beeld (7]
<« ~ ‘I & <« abll » OneDrive - Christelijk Lyceum Veenendaal v O Zoeken in OneDrive - Christeli... ©

[1 Naam - Status Gewijzigd op Type

3t Snelle toegang

Chatbestanden van Microsoft Teams
I Bureaublad E g

(o] s
Klas 1 @ Bestandsmap
‘ Downloads b Klas 2 ) Bestandsmap
Documen ten A Klas 3 o Bestandsmap
| Afbeeldingen Klas 4 (o] 4 Bestandsmap
¢@ OneDrive - Christelijk
3 Deze pc
|_j MNetwerk
5 item ’E| =]
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CLV

Christelijk Lyceum Veenendaal

2Fa Activeren
Office installeren:
- Word
configureren
- OneDrive
configureren
- Sub/mappen
aanmaken
OneDrive
Aandachtspunten



Aandachtspunten

- Op school kun je de laptop in Stand-by laten staan
- Schakel elke dag je laptop volledig uit als je van huis
naar school gaat en omgekeerd!

- Elke dag met een opgeladen accu naar school.

- Probleem met je laptop?

- Start je laptop eerst opnieuw op

- Probleem niet opgelost? Ga naar de helpdesk

Bij voorkeur in de pauze of na de les

MAVO HAVO VWO (ATHENEUM EN GYMNASIUM)

i

dA']

Christelijk Lyceum Veenendaal

AT,

A

2Fa Activeren
Office installeren:
- Word
configureren
- OneDrive
configureren
- Sub/mappen
aanmaken
OneDrive
Aandachtspunten
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