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Stap 2

» Typ hier je schoolmail
» “Leerlingnummer”@clv.nl

dit houdt in dat hier het
leerlingnummer van de leerling,
gevolgd door @clv.nl ingevuld moet
worden.

» Nu moet je het wachtwoord van je
school account invoeren.

» Klik nu op de knop “Aanmelden”

srs.clv.nl

Aanmelden met uw organisatieaccount

leerlingnummer@clv.nl

Wachtwoord

Aanmelden



mailto:“Leerlingnummer”@clv.nl

Stap 3

» Vink het hokje “Dit niet opnieuw weergeven” aan

» Klik vervolgens op “Ja”

" Microsoft

xca@clhv.nl

Aangemeld blijven?

Doe dit om het aantal keer dat u wordt gevraagd
om u aan te melden, te verminderen.

MNee

E Dit niet opnieuw weergeven




Stap 4

» Klik op het blauwe vierkantje met witte stippen

Qutlook
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Stap 4

» Klik op “Office 365”

Alle apps =

Office 365 =
‘ OneDlrive
L Excel

OneMote
ﬁ Teams




Stap 5

» Klik op “Office installeren”

» Klik daarna op “Office 365-apps”

i Office 365

Goedemiddag, Jeroen

Outlook

__|._

Nieuw item
starten

Aanbevolen

OneDrive

£ Zoeken

Word

I

® sz 0

Office installeren
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Excel PowerPoint OneNote SharePoint Teams

Office installeren

Office 365-apps
Bevat Outlook, Onelrive for Business, Word,
Excel, PowerPoint, en meer,

Andere installatieopties

Selecteer een andere taal of installeer andere
apps die beschikbaar zijn met uw
abonnement.



Stap 6

» Eenmaal als Office klaar is met
downloaden klik je op “Uitvoeren”

Nog maar een paar stappen...

Uitvoeren

© Klik op Uitvoeren @ Klik op Ja

Kijk onder aan het scherm of druk op Klik op Ja om de installati
Alt+N.

Hebt u hulp nodig bij het installeren?

© Blijf online

Start Office na de installatie en meld u
aan met het account dat u gebruikt voor
Office 365: Xca@clv.nl.

Wat wilt u doen met Setup.X86.nl-nl....exe (4.4 MB)?
Van: c2rsetup.officeapps.live.com

Annuleren




Stap /

» Als je op uitvoeren hebt geklikt zal Office automatisch voor je geinstalleerd
worden

] Office

ozl S x P IRN S
a@SE

Office wordt gedownload. Blijf online.

Over enkele ogenblikken is alles gereed.




Office instellen stap 1

» Ga naar Word

» Klik op de knop “Aanmelden”

Word
&% Microsoft Goedemorgen
Aanme om Office in te stellen ,
O Zoeken

Recent  Vastgemaakt Gedeeld met mij

[> 0
G5

Uw normale e- Gratis cloudapslag krijgen Uw account gebruiken om
gebruike Office te installeren op
andere apparaten

U hebt de laatste tjjd geen documenten geopend. Klik op Openen om naar een document te bladeren,

Meer documenten —>
Nieuw

Meld u aan met uw Werk- of schoolaccount, of uw persoonlijke Microsoft-account

Aanmelden ‘ | Account maken

[k wil me niet of een account maken

Wat is een Microsoft-account?




Stap 2

» Meld je aan met je schoolmail
» leerlingnummer@clv.nl

dit houdt in dat hier het
leerlingnummer van de leerling,
gevolgd door @clv.nl ingevuld moet
worden.

» klik op volgende

B® Microsoft

Office activeren

E-mailadres, telefoonnummer of Skype-naam

Woer in plaats hiervan een productcode in

Geen account? Maak een account,

©2018 Microsoft  Privacyverklaring

Volgende



mailto:leerlingnummer@clv.nl

Stap 3

» Meld je aan met je schoolmail en
wachtwoord

» Klik op Aanmelden srs.clv.nl

Aanmelden met uw organisatieaccount

xca@clv.nl

Wachtwoord

Aanmelden

© 2016 Microsoft




Stap 4

» Klik eerst op het witte vakje zodat er
geen vinkje in staat.

» Klik vervolgens op Alleen deze app.

account overal op uw apparaat gebruiken

ccount wordt onthouden in Windows waardoor u eenvoudiger kunt aanmelden bij
websites. U hoeft uw wachtwoord niet elke keer in te voeren wanneer u
rces van uw arganisatie gebruikt. U moet mogelijk toestaan dat bepaalde
tellingen op uw apparaat worden beheerd door uw organisatie.

|:| Mijn organisatie toestaan mijn apparaat te beheren

Alleen deze app



Stap 5

» Klik Akkoord

Laten we bij het begin beginnen.

eer informatie ;

Als u op Akkoord klikt, stemt u in met de
gebruiksrechtovereenkomst van Microsoft Office.
Gebruiksrechtovereenkomst weergeven

Akkoord




Open een leeg document

Onlinesjablonen zoeken 0 Jeroen Alferink als Leerling [y
Or abli@clv.nl BAAH

Voorgestelde zoekopdrachten: Ontwerpsets Persoonlijk  Zakelijk Evenement Opleiding Overschakelen naar ander account ¥
Kaarten Branche

Recent

Ouder
handleiding office 365 en one drive 9

christelijklyceumv783-my.sharepoint.com » nersanal

Doc1 wil
christelijklyceumv783-my.sharepoint.com » STocT:

Een rondleiding

test
christelijklyceumv783-my.sharepoint.com » Gedeeld... VO]geﬂ

Test jeroen
christelijklyceumv783-my.sharepoint.com » personal... Welkom bij Word Creatief resumé, ont... Creatieve sollicitatieb...

E Andere documenten openen

Strak en zakelijk resu... Strakke en zakelijke s... Verzorgd resumé, ontw... Verzorgde sollicitatiebri...




Stap 7/

>

Klik op Office Open XML-
indelingen

En vervolgens OK

Nu is office klaar voor gebruik

Welkaom bij Microsoft Office 2016 ?

Standaardbestandstypen EI Office

Microsoft Office ondersteunt allerlei bestandsindelingen. Kies de indeling die u standaard wilt
gebruiken in Microsoft Word, Microsoft Excel en Microsoft PowerPoint,

iOffice Open XML-indelingen:
Kies deze optie als u wilt dat standaard de bestandsindeling wordt gebruikt die alle functies
van Microsoft Office ondersteunt.

Meer informatie

D OpenDocument-indelingen
Kies deze optie als u standaard de ODF-bestandsindelingen wilt gebruiken voor
productiviteitstoepassingen van derden die ook ODF implementeren. Veel functies van
Microsoft Office worden door ODF ondersteund, maar bij het opslaan kan inhoud verloren
gaan of kunnen bepaalde bewerkingen onmogelijk worden,

Meer informatie over de mate van ondersteuning wvan ODF voor Microsoft Office 2016-functies
-

U kunt deze instelling later wijzigen via de opties voor elke toepassing.

Meer informatie over de verschillen tussen indelingen




